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2 Bankbuch

In einem Bankbuch kdnnen alle Ausgaben von Rechnungen Dritter nach Steuer aufgeteilt eingegeben
werden. Bei der Auswertung wird dann berechnet, was an Vorsteuer zurilickgeholt werden kann.

2.1 Bankbuch im Kassabuch anlegen

Um ein Bankbuch anzulegen, muss zuerst das Kassabuch gedffnet werden: Hauptmen( = Kassabuch.

‘ Schnittstellen Preis / Artikelverwaltung Korrespondenz Module Aligemein RKSV Support!

i @ RA & @

Aktualisieren Optionen Neu Suchen = Artikel buchen | Kartei @Detail-History Listen Kassabuch | §

4 setektion = I gl

v

[iﬂ Kalender

Zimmerplan | Reservierung | Gaste | List

AnschliefRend missen die Einstellungen ge6ffnet werden.

+  Aligemein

Y \
‘ ‘ Datum Belegnr. Rechnung ‘ Besc

Kassabuch Hauptkassabuch -~ 20.02.2018

Benutzer  Alle v © 20022018 344 - Barzd

«  Datum

Im neuen Fenster kann nun mit dem Blatt-Symbol ein Bankbuch hinzugefiigt werden. Es muss jedoch
die Einstellung von Kassabuch auf Bankbuch angepasst werden.

(&) Kassabicher
B||=mgth> 1 1
Suche:

(<) Bitte auswahlen X

Ziehen Sie sinen Spaltenkopf unc

Name i Typ  Kassabuch b

* | Hauptkassabuch Kassabuch
Neben Kassabuch Bankbuch ‘

AnschlieBend konnen noch Einstellungen des Bankbuchs angepasst werden (Name Format,
Rucksetzen Ja/Nein Ricksetzdatum, Sortierung usw.)

A T T A T T
Name Artilcel Start-Saldo | Beleg-Format| Riicksetzen | Riicksetz-Datum Sortiernummer™ BankhuJu Sichtbar|

+ | Bankbuch 0 {0} 21.02 o1 L] L]
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2.2 Offnen des Bankbuchs und Zeitraum wahlen

Nachdem das Bankbuch angelegt wurde, kann es in der Liste der Kassablicher ausgewahlt werden.

(<) Bankbuch

)
oH B
~  Aligemein
2 ‘ Datum v Belegnr.
Kassabuch Bankbuch ¥ « 21.02.2018
Benutzer  Hauptkassabuch & 21022018 1
. Datym Neben Kassabuch & 21022018 2

Weiteres Kassabuch
Von Bankbuch I
Bis 22.02.2018
Hier kann nun der gewiinschte Zeitraum eingegeben werden, der bendtigt wird. Es gibt zwei
Moglichkeiten einen Zeitraum auszuwahlen.

¢ Links beim Datum handisch den Zeitraum auswahlen
¢ Mit dem Kalendersymbol links oben (hier kann u.a. auch nach Monaten gewahlt werden)

(=) Bankbuch

L=
«  Allgemein

‘ Datum

Kassabuch  Bankbuch . 21.02.2018
Benutzer  Alle N 21.02.201
S & 21022018
Von 20022018 3 'F
Bis 2022018 8 P

Kalendersymbol = Zeitraum auswahlen

@ Feitraum auswihlen ot
Von | 01.01.2018 B Bis | 31.01.2018 =

2 Februar - 2018 E

Mo Di Mi Do Fr 5 S5So

2 20 30 3 1 2 3 4

b 5 [ 7 8 9 10 N

Mai Jun Jul Aug T 12 13 14 15 16 17 18

& 19 20 palm 22 23 24 25

Sep Okt Mov Dez 9|26 27 28 B : N
10 5 - 7

@ ok
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3 Ubersicht Bankbuch

3.1 Aufteilung auf Benutzer

Das Bankbuch ist dem Kassabuch von der Funktionalitat her sehr dhnlich. Das Bankbuch kann — gleich
wie das Kassabuch —in Benutzer unterteilt werden.

\=) Bankbuch
2E 8O- &
i
« | Allgemein
‘ Datum Beleg
Kassabuch Bankbuch + 21.02.2018
Benutzer  Alle M 21.02.2018
R WS 21.02.2018
SUPERVISOR
Voo GAST
Bis TEST
Kassa
OnlineSystems
BENUTZER

Um das gesamte Bankbuch zu generieren, muss , Alle” ausgewahlt werden.

3.2 Die Spalten des Bankbuchs im Uberblick

Erste Spalte (Symbole):
o Kein Symbol = Wurde vom angemeldeten Benutzer auf das Bankbuch gebucht und
kann in der Zeile bearbeitet werden (Doppelklick).

o @ - Wurde von einem anderen Benutzer auf das Bankbuch gebucht oder wurde auf
ein Konto gebucht und muss dort bearbeitet werden (Rechtsklick ->Konto)

o = = Stornierte Buchung
e Datum: Buchungsdatum der Leistung
e Belegnr.: Belegnummer der Leistung
o Beschreibung: Name der Leistung. Bei stornierten Leistungen wird in der Klammer die
Belegnummer der Gegenbuchung hinzugefiigt z.B.: Barzahlung ( Beleg: 321)
e Steuer %: Hier wird die Steuer der Artikel in % dargestellt
e Steuer: Hier wird die Steuer der Artikel als Summe dargestellt
o Betrag: die Summe des Artikels (Steuer inkls.)
e Benutzer: der Benutzer der diesen Artikel verbucht hat

Es gibt auf dem Bankbuch keine Einnahmen, sondern nur Ausgaben.
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4 Leistungen verbuchen

Um direkt am Bankbuch Leistungen zu verbuchen, muss zuerst der Zeitraum geladen werden, in dem
der Artikel verbucht werden soll.

AnschlieBend kann unten das Buchungsdatum angegeben werden. Als Standard wird immer das
heutige Datum angegeben.

Datum Beleg artiios]  Tewt et Zusgabe
20022008 M 2 n

Im Feld Artikel kann die Artikelnummer direkt eingegeben oder mit dem Tabulator die Artikel-Auswahl
(wie am Konto) gedffnet werden.

Im Text-Feld kann die Beschreibung der Leistung frei eingegeben werden.

Im MwsSt-Feld wird, falls beim Artikel hinterlegt, automatisch der Steuersatz hinterlegt. Es kann
natlrlich auch manuell ein Steuersatz gewahlt/eingetragen werden.

Im letzten Feld wird die Summe der Ausgabe angegeben.
Mit dem Symbol ] wird die Leistung auf dem Bankbuch verbucht. (Nicht mit Ok! Mit Ok wir das
Bankbuch geschlossen).

Eine Leistung ist danach noch nicht gespeichert! Falls ein falsches Datum vergeben wurde, kann es
noch ohne Gegenbuchung storniert werden. Nachdem alles korrekt eingegeben wurde, kann mit dem

,,Disketten”-Symbol links oben oder mit ,,0k“ gespeichert werden.

4.1 Aufbuchen in der Vergangenheit

Im neuen Bankbuch kdnnen Buchungen in der Vergangenheit einfach abgewickelt werden. Einfach in
der Schnellbuchungszeile (ganz unten) das gewliinschte Datum eingeben und die Buchung
durchfihren.

Datum Beleg Artikel Text

04112017 81| 44 | 15 | Bareinlage
| < November - 2017 ’

Mo. Di. Mi. Do. Fr Sa So.
44 | 30 1 2 3 &) s
45,6 7 8 9 10 11 12
4 Y 4+ 15 16 17 18 19
4720 21 2 23 24 25 26
48 | 27 28 29 3

ro rJ

Die einzige Bedingung ist, dass das Datum nicht ldnger als 45 Tage (=Standardeinstellung
Riickdatierungszeitraum) zurtickliegt und das ausgewadhlte Datum innerhalb des geladenen Zeitraumes
liegt!

Datum Beleg Artikel Text
05.10.2017 | Das Datum muss innerhalb des geladenen Zeitraums liegen.

Die Belegnummer wird dann automatisch zugewiesen und die Liste aktualisiert.
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4.2 Welche Artikel konnen verbucht werden

Auf dem Bankbuch kénnen im Gegensatz zu dem Kassabuch alle Artikel verbucht werden, auer
Bankzahlungen und Bankanzahlungen.

(£) Artikel
|

(Alle) Code v ‘ Bezeichnung T

Getranks 6 Barauslagen

Skipass
4 Barzahlung
26 Kassabuch
1 Ortstaxe
29 Skipass
33 Almdudler 0,33
54 Anzahlungsforderung
22 Bier 05
32 Coca Cola 05
44 Disagio
17 Diverses 10%
18 Diverses 20%
30 Einzelzimmerzuschlag
38 Endreinigung
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5 Summe der Steuer/Ausgaben eines
Zeitraums

Um die Summen eines Zeitraums zu erhalten, muss zuerst der Zeitraum geladen werden und
anschlieRend wird mit ,,Drucken” die Summe dargestellt.

(<) Bankbuch

2E (Bl 6

+  Aligemein ’

Datum v | Belegnr. ¥

Kassabuch Bankbuch + 21.02.2018

Benutzer  Alle Y 1 21.02.2018 2
iz 21.02.2018 3
Von 21.02.2018 A 4

21.02.2018 16:09:35 Seite: 1

Bankbuch

Bankbuch: Bankbuch

Mandant: Casablanca Lukas, §491 Schonwies
Benutzer: Alle

Zeitraum: 21.02.2018 - 21.02.2018

Datum Beleg Text Steuer % Steuer Betrag Benutzer
21.02.2018
21.02.2018 2 Bier 0.5 20,00 0,83 53,00 SUPERVISCR
21.02.2018 3 Diverses 10% 10,00 5.45 60,00 SUPERVISOR
6,28 65,00

Steuer Gesamt Artikelzusammenfassung
MWST Netto Steuer Brutto Beschreibung Summe
10 54,55 5.45 60,00 Bier 0,5 5,00
20 417 0,83 5,00 Diverses 10% 60,00

58,72 6,28 65,00
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