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2 Kassabuch Allgemein

Das Kassabuch ist direkt in der Casablanca Hotelsoftware integriert. Alle Bar-Einnahmen und Ausgaben
werden Ubersichtlich dargestellt. Somit hat der Nutzer immer eine Ubersichtliche Darstellung der Bar-
Finanzen.

2.1 Offnen des Kassabuchs und Zeitraum wahlen

Das Kassabuch kann im Reiter Hauptmeni gedffnet werden.

Hauptmenia I Schnittstellen Preis / Artikelverwaltung Korrespondenz Module Allgemein RKSV Support

T E g BR B @a [H

Aktualisieren tﬂl{alender Optionen Meu Suchen | Artikel buchen | Kartei G)Deta”_History Listen Kassabuch

@ Konten

@ Rechnungen
Schnellrechnung Debitoren
Zimmerplan | Reservierung | Giaste | Listen / Finanzen

Nachdem das Symbol angeklickt wurde, 6ffnet sich die neue Maske. Es wird automatisch das aktuelle
Monat geladen.

[2) Kassabuch — X
= m% Profil | Aktuelles Monat - @ % @
2/ Agemein ‘ Datum 7 | Belegnr. "RechnungY Beschreibung "Zin{ Konto 7| Einnahmd | Ausgabe” | Benutzer” | stand ‘
Kossabuch Hauptkassabuch = oo
Benutzer | Alle - 09.11.2017 318 - Barzahlung 0,00 SUPERVISO 0,00
) Datam & 09112017 319 139 Barzahlung 111 Testperson Test 300,00 SUPERVISO 300,00
© 00112017 320 - Barzahlung { Beleg: 321) 111 Casablanca Hotelsoftware GmbH 200,00 SUPERVISO 500,00
Von otnz017 | F © 09112017 321 - Auto Korr. zu Beleg 320: Barzohlung 200,00 GAST 30000
o o BT © 09112017 322, - Barzahlung { Beleg: 324) Casablanca Hotelsoftware GmbH 100,00 GAST 40000
© 09112017 33 - Barzahlung { Beleg: 325 ) Casablanca Hotelsoftware GmbH 200,00 GAST 60000
- Sonstiges © 09112017 324 -  Auto Korr. zu Beleg 322: Barzohlung 100,00 GAST 50000
© 09112017 325 - Auto Korr, 2u Beleg 323: Barzahlung 200,00 GAST 30000
& 08112017 3% - Barzahlung Casablanca Hotelsoftware GmbH 100,00 GAST 400,00
& 09112017 327 - Barzohlung Casablanca Hotelsoftware GmbH 200,00 GAST 60000
110000 500,00 600,00
~ 1012007
10112017 328 - Einkauf 200,00 SUPERVISO| 400,00
10112017 329 - Einkauf M-Preis 150,00/ SUPERVISO| 250,00
000 350,00 250,00
Kassastand
o.2017 0,00
Einnahmen 1100,00
Ausgaben 85000
Saldo 250,00
20112017 250,00
Datum Beleg Artikel Text Einnahme  Ausgabe
0912017 8| 328 | o i |
Q Ok

Hier kann nun der gewiinschte Zeitraum eingegeben werden, der bendtigt wird. Es gibt zwei
Moglichkeiten einen Zeitraum auszuwahlen.

e Links beim Datum handisch den Zeitraum auswahlen
e Mit dem Kalendersymbol links oben (hier kann u.a. auch nach Monaten gewahlt werden)

@ Kassabuc
s p oh
4E[22R0° B%
= Allgemein T
| Datum Belegnr.
Kassabuch Hauptkassabuch . go..2017
Benutzer  Alle M 09.11.2017 318
) Dt & 09.11.2017 319
© 09112017 320
Von 01.11.2017 [E & 00112017 321
Bie 30112017 b [ & 09.11.2017 322
& 09112017 323
+ Sonstiges © 09112017 324
& 09.11.2017 325
& 09.11.2017 326
& 09112017 327
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Kalendersymbol = Zeitraum auswahlen

[£) Zeitraum auswahlen X

|Von 01.07.2017 B Bis  31.07.2017 £ |

J 2007 L
Jan Feb Mrz Apr
Mai Jun Jul Aug 46 13 14 15 16 17 18 19
47 020 21 22 23 24 25 26
7
Sep Okt MNowv Dez 48\ 2 26 20 30

2.2 Kassa auswahlen

Hier kann links zwischen allen angelegten Kassabiichern gewechselt werden, insofern mehrere
angelegt sind.

@ Kazzabuch

& 2 o]
cHaR
£
+ | Allgemein b 4 T b §
‘ Datum Belegnr. ‘chhnung ‘
Kassabuch Hauptkassabuch . 00.11.2017
Benutzer  Hauptkassabuch 09.11.2017 318 R
+ Datum MNeben Kassabuch & 09.11.2017 319 138
& 09.11.2017 320
Van 01.11.2017 B P & 09.11.2017 321
e 20112017 b & 09112017 322
& 09112017 323
- Sonstiges & 09112017 324
& on s anas .

Zahlungen, die auf Konten aufgebucht werden, werden automatisch dem richtigen Kassabuch
zugeteilt. Wie genau diese Aufteilung bei mehreren Kassablichern funktioniert wird in Punkt 8 genauer
erklart.

2.3 Benutzer auswahlen

Bei jeder Buchung auf einem Konto oder direkt im Kassabuch wird der Benutzer mitgeloggt. Somit ist
es moglich, das Kassabuch benutzergetrennt aufzulisten.

Dazu muss nur links der gewiinschte Benutzer ausgewahlt werden.

[;' Kassabuch
& FFE
&7
+ | Allgemein
‘ Datum Belegnr.
Kassabuch Hauptkassabuch . 09112017
Benutzer | Alls M 09.11.2017 318
© Datum Alle & 09112017 319
SUPERVISOR © ov.11.2017 320
Von T & 09.11.2017 321
aic & 09.11.2017 322
TEsT & 09112017 323
| Sonstige Kassa © 09112017 324
OnlineSystems © 09112017 325
BENUTZER & 09112017 326
& 09112017 327

Um das gesamte Kassabuch zu generieren, muss , Alle”“ ausgewahlt werden.
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2.4 Kassabuch Uberblick

2.4.1 Die Spalten des Kassabuchs im Uberblick:
e Erste Spalte (Symbole):
o Kein Symbol = Wurde vom angemeldeten Benutzer auf das Kassabuch gebucht und
kann in der Zeile bearbeitet werden (Doppelklick).

o) = Wurde von einem anderen Benutzer auf das Kassabuch gebucht oder wurde
auf ein Konto gebucht und muss dort bearbeitet werden (Rechtsklick ->Konto)

o & = Stornierte Buchung
e Datum: Buchungsdatum der Leistung
o Belegnr.: Belegnummer der Leistung
o Rechnung: Falls eine Rechnung erstellt wurde, wird hier die Rechnungsnummer eingetragen
o Beschreibung: Name der Leistung. Bei stornierten Leistungen wird in der Klammer die
Belegnummer der Gegenbuchung hinzugefiigt z.B.: Barzahlung ( Beleg: 321 )
e Zim.: Falls vorhanden die Zimmernummer auf dem die Leistung verbucht wurde
e Konto: Falls vorhanden, der Hauptgast des Kontos auf den die Leistung verbucht wurde
e Einnahme: Hohe der Einnahme
e Ausgabe: Hohe der Ausgabe
e Benutzer: Name des Benutzers, der die Leistung verbucht hat
e Stand: Aktueller Kontostand des ausgewadhlten Benutzers. Bei , Alle” gesamter Kassastand

‘ Datum Belegnr. 7 ‘ Rechnung‘r Beschreibung 7 ‘ Zirl"[ Konto Einniihm:!r AUSgﬂhEY Benutzer‘r Stand ‘

+ 09.1.2017
09.11.2017 318 - Barzahlung 0,00 SUPERVISO 0,00
& 09112017 319 139 Barzahlung 111 | Testperson Test 300,00 SUPERVISO 300,00
ﬁ 09.11.2017 320 -| Barzahlung ( Beleg: 321) 111 Casablanca Hotelsoftware 200,00 SUPERVISO 500,00
& 09.11.2017 321 - Auto Korr. zu Beleg 320: Barzahlung 200,00 GAST 300,00
ﬁ 09.11.2017 322 -| Barzahlung ( Beleg: 324 Casablanca Hotelsoftware 100,00 GAST 400,00
ﬁ 09.11.2017 323 -| Barzahlung ( Beleg: 325 Casablanca Hotelsoftware 200,00 GAST 600,00
ﬁ 09.11.2017 324 -| Auto Korr. zu Beleg 322: Barzahlung 100,00 GAST 500,00
ﬁ 08.11.2017 325 - Auto Korr. zu Beleg 323: Barzahlung 200,00 GAST 300,00
Ej 09.11.2017 326 -| Barzahlung Casablanca Hotelsoftware 100,00 GAST 400,00
Ej 09.11.2017 327 -| Barzahlung Casablanca Hotelsoftware 200,00 GAST 600,00
1100,00 500,00 600,00

- 10.11.2017
10.11.2017 328 - Einkauf 200,00 SUPERVISO 400,00
10.11.2017 329 - Einkauf M-Preis 150,00 SUPERVISO 250,00
0.00 350,00 250,00

Die Leistungen auf dem Kassabuch werden auf einzelne Tage aufgeteilt. Am Ende jedes Tages wird eine
Summe aller Einnahmen und Ausgaben des Tages und der aktuelle Kassastand dargestellt.

2.4.2 Kassastand

Auf dem Kassabuch ist links unten immer der Kassastand des aktuellen Benutzers zu sehen. Zuerst wird
der Kassastand des ersten Tages des Zeitraums angezeigt, anschlieBend werden die Einnahmen, die
Ausgaben und der daraus folgende Saldo dargestellt. Zuletzt wird noch der Kassastand am Ende des
ausgewahlten Zeitraums dargestellt. Beispiel: 01.11.2017 —30.11.2017

Kassastand

01.n.2007 0,00
Einnahmen 1100,00
Ausgaben 850,00
Saldo 250,00

30.11.2017 250,00
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3 Leistungen verbuchen

3.1 Vorgang

Um direkt am Kassabuch Leistungen zu verbuchen, muss zuerst der Zeitraum geladen werden, in dem
der Artikel verbucht werden soll.

AnschlieBend kann unten das Buchungsdatum angegeben werden. Als Standard wird immer das
heutige Datum angegeben.

Datum Beleg Artikel Text Einnahme Ausgabe
wonzo | s || ] | o || \

Q Ok

Die Belegnummer ist fix vorgegeben. Falls eine Leistung in der Vergangenheit verbucht wird, wird
automatisch die Belegnummer angepasst.

Im Feld Artikel kann die Artikelnummer direkt eingegeben werden oder mit dem Tabulator die Artikel-
Auswahl (wie am Konto) ge6ffnet werden. Falls erwilinscht kann auch ein Standardartikel ausgewahlt
werden. Dazu mehr im Punkt 8.1!

Im Text-Feld kann die Beschreibung der Leistung frei eingegeben werden.

AnschlieBend kann noch die Summe der Einnahme oder Ausgabe eingegeben werden.

Mit dem Symbol ] wird die Leistung auf dem Kassabuch verbucht. (Nicht mit Ok! Mit Ok wir das
Kassabuch geschlossen).

8 1011207 331 | Barzahlung
10.11.2017 332 - Barzahlung
0.11.201? 323 - Barzahlung

Eine Leistung wird ist danach noch nicht gespeichert! Falls ein falsches Datum vergeben wurde, kann
es noch ohne Gegenbuchung storniert werden. Nachdem alles korrekt eingegeben wurde, kann mit

dem ,Disketten”-Symbol links oben oder mit ,0k"” gespeichert werden.

3.2 Aufbuchen in der Vergangenheit
Im neuen Kassabuch kénnen Buchungen in der Vergangenheit einfach abgewickelt werden. Einfach in

der Schnellbuchungszeile (ganz unten) das gewiinschte Datum eingeben und die Buchung
durchfihren.

Datum Beleg Artikel Text

04112017 #5]| 44 | 15 | Bareinlage
| ‘ November - 2017 >

Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa So.
44 1 2 3 BEE 5
45| 6 7 8 9 10 11 12
46 14 15 16 17 18 19
47 |20 21 22 23 24 25 26
48 | 27 28 29 30 :
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Die einzige Bedingung ist, dass das Datum nicht langer als 45 Tage (=Standardeinstellung
Rickdatierungszeitraum) zurlickliegt und das ausgewdhlte Datum innerhalb des geladenen Zeitraumes

liegt!

Datum Beleg Artikel Text
05.10.2017 Das Datum muss innerhalb des geladenen Zeitraums liegen.

Die Belegnummer wird dann automatisch zugewiesen und die Liste aktualisiert.

Liste vor der Buchung in der Vergangenheit:

104.11.2017
e 04.11.2017 41 - Messestand ( Beleg: 50) 124700 SUPERVISO 502954
04.11.2017 42 - Barzahlung 150,00 SUPERVISO 517954
04.11.2017 43 - Barerlés Standverkauf 250,21 SUPERVISO 542975
400,21 1247,00 542975
Liste nach der Buchung in der Vergangenheit:
04.11.2017
e 04.11.2017 41 - Messestand ( Beleg: 51) 1247,00 SUPERVISO 502954
04.11.2017 42 - Barzahlung 150,00 SUPERVISO 517954
04.11.2017 43 - Barerlgs Standverkauf 250,21 SUPERVISO 542975
|04.11.2017 44 - Bareinlage 150,00 SUPERVISO 5579,75 I
550,21 1247,00 5579,75

3.3 Schnelles Arbeiten im Kassabuch

Im neuen Kassabuch kann effizienter und schneller denn je gearbeitet werden. Die
Schnellbuchungszeile befindet sich in der Maske ganz unten (siehe rote Markierung).

=
) Kassabu

ch - X
CE =R O TR ron st e ‘BHRE (2]
+ | Allgemein 2
= l Dakun Belegnr. '|Rechnung"ses<hreibung ']zm!. Konto Einnahme Ausgabey Benutzer” | Stand |
Kassabuch Hauptkassabuch .~ 03112017
Benutzer | Alle ad 03.11.2017 39 - Barerlgse Stand 520,00 SUPERVISO 702879
Nistium 03.11.2017 40 - Anschaffung Tischlampen Eingang 752,25 SUPERVISO  6276,54
52000 75225 6276,54
Von 01.11.2017 EIEA 4RI a3t
Bis 30.11.2017 S0 4 © 04112017 41 - Messestand ( Beleg: 50) 1247,00 SUPERVISO 5029,54
. 04.11.2017 2 - Barzahlung 150,00 SUPERVISO  5179,54
7)'Sonsges 04.11.2017 43 - Barerlds Standverkauf 250,21 SUPERVISO 542975
40021 1247.00 5429,75
4 09.11.2017
09.11.2017 4 - Barzahlung 250,00 SUPERVISO  5679,75
09.11.2017 4 - Messestand Erlas 250,00 SUPERVISO  5929,75
500,00 0,00 5929,75
< 112017
© 13112017 46 - Auto Korr. zu Beleg 25: Mébelankauf 100,00 SUPERVISO 602975
13.11.2017 47 - Férderung SVTGG 1252,20 SUPERVISO  7281,95
8 1312017 48 19 Barzahlung 100b, Mustermann Karin 405,00 SUPERVISO  7686,95
& 13112017 49 20 Barzahlung 101 Test Gerhard 405,00 SUPERVISO  8091,95
8 13112017 49 520 Barzahlung 101 Test Gerhard 405,00 SUPERVISO 768695
8 13112017 49 - Barzahlung 101 Test Gerhard 405,00 SUPERVISO  8091,95
Kassastand © 13112017 50 - Auto Korr. zu Beleg 41: Messestand 1247,00 SUPERVISO 933895
01.11.2017 6508,79 381420 405,00 033895
Einnahmen 646201 [~ o7
Ausgaben 4904,25 -
15.11.2017 45 - Anzahlung Firmenauto NEU 250000 SUPERVISO 683895
Saldo 1558,66
30.11.2017 8067.45 D00 2300.00 s v
Datum Beleg. Atikel Text Einnahme  Ausgabe
13.11.2017 1 [77571 0
@ Ok

Hier kann das Buchungsdatum gewahlt werden. Automatisch dazu wird die passende Belegnummer
vergeben. Weiters wird die Artikelnummer und der Artikel eingetragen (dieser kann manuell
bearbeitet werden). Zwischen den Eingabefeldern kann schnell mit der Tabulatortaste gesprungen

CASABLANCAhotelsoftware gmbh - Ode 58 - 6491 Schénwies - Tirol - Austria

T +43 (0) 5418 5622 - F +43 (0) 5418 5622 17 - info@casablanca.at - www.casablanca.at




[ ] a .
CASABLANCAhotelsoftware Seite |9
e

werden. Nach der Eingabe von Ein- bzw. Ausgabe kann direkt mit einem weiteren Klick auf die
Tabulatortaste gebucht werden.

Datum Beleg Artikel Text Einnahme Ausgabe
13.11.2017 [ 51 } 15 Anzahlung Wohnschrank 150 @

Fest

Umsch

3.3.1 Video schnelles Buchen
Um das schnelle Buchen noch weiter zu erldutern, haben wir ein Video erstellt, in dem dieser Prozess
nochmals vorgefiihrt wird.

Link Video Kassabuch
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4 Leistungen bearbeiten
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Alle Leistungen, die im Kassabuch verbucht worden sind, kénnen in der Regel mit einem Doppelklick
verdndert werden. Es kann die Beschreibung der Buchung und der Betrag (Einnahme/Ausgabe)
angepasst werden.

Ausnahme: Stornierte Buchungen © und Leistungen auf Konten = .

© 04112017 41 - Messestand ( Beleg: 51)
04112017 2 - | Messq
04.11.2017 43 - Barerlds Standverkauf

In diesem Beispiel wurde jetzt die Beschreibung der Buchung mittels Doppelklick verdndert. Wir sehen
am ,,Bleistift“-Symbol, dass bei dieser Buchung etwas verandert wurde.

[# 04112017 42 - Messe |

Solange die Eingabe nicht gespeichert wurde, kann die Anderung mit dem Button ,Riickgingig
machen” widerrufen werden. Wichtig! Die Zeile muss ausgewahlt sein!

l Datum ¥ Belegnr. Y I Rechnum_:;Y

+ 03.11.2017
03.11.2017 39 g
03.11.2017 40 5

+ 04.11.2017

& 04112017 41 -
04.11.2017 42 -

4.1 Stornovorgang

Jede Buchung — ausgenommen gesperrte Buchungen vom Konto & _ kann im Kassabuch storniert
werden. Nach Auswahl der Buchung einfach auf den ,Stornieren”“-Button klicken oder Klick rechte
Maustaste = ,,Stornieren”

E:?/ ;:i , M‘%‘ Profil  Aktuelles Monat ¥ l}

| Datum Belegnr. ¥ ‘ RechnungY ‘ Beschreibung ¥ ‘ Zin!. Konto
03.11.2017

03.11.2017 39 - Barerlose Stand

03.11.2017 40 - Anschaffung Tischlampen Ei Konto

Stornieren

Daleni

Die Buchung wurde nun storniert.

e 03.11.2017 39 - Bareri6se Stand ( Beleg: 52 )
03.11.2017 40 - Anschaffung Tischlampen Eingang
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Dabei wurde gleichzeitig am heutigen Tag eine Gegenbuchung der Leistung erstellt und in der Klammer
die Belegnummer der Gegenbuchung dargestellt.

Mit einem Rechtsklick auf die Buchung kann schnell zur Gegenbuchung gewechselt werden (,,Gehe zu
Gegenbuchung®).

e 03.11.2017 39 - Barerlgse Stand ( Beleg: 52)
03.11.2017 40 - Anschaffung Tischlampen Einga Konto
Stornieren
Rickgangi
4.11.2017 i G:h ~ Z_'g —
e zu Gegenbuchu
e 04.11.2017 41 - Messestand ( Beleg: 51) = =
I-E 13.11.2017 52 - Auto Korr. zu Beleg 39: Barerldse Stanc 520,00 SUPERVISO 8968,95'

4.2 Buchungen am Konto

Buchungen, die auf einem Konto verbucht wurden & , kdnnen im Kassabuch nicht bearbeitet oder
storniert werden. Um diese Leistungen anzupassen, muss auf das Konto gewechselt werden.
Rechtsklick = , Konto*

B 13.11.2017 47 - Auto Korr. zu Beleg 25: Mébelankauf
13.11.2017 48 - Forderung SVTGG

=] 13.11.2017 49 19 Barzahlung e 5

i I Konto

= 13.11.2017 50 20 Barzahlung

& 13112017 50 $20 Barzahlung Stomieren
& 13112017 50 - Barzahlung Riickgangig
e 13.11.2017 51 - Auto Korr. zu Beleg 4 Gehe zu Gegenbuchung
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5 Stornierungen am selben Tag
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Wenn eine Leistung storniert wird, wird normalerweise eine Gegenbuchung in der
gegenlibergesetzten Spalte durchgefiihrt. Zum Beispiel: Eine Einnahme von 100€ wird storniert 2 am
heutigen Tag wird eine Ausgabe von 100€ verbucht.

+ 20.02.2018
1 - Barzahlun eleg: asablanca Hotelsoftware { | L6017,
ﬁ 20.02.2018 344 Barzahlung ( Beleg: 345 103 Casabl. Hotelsoftw: 620,00 SUPERVISO 9.601,00

620,00 0.00 9.601,00

< 21.02.2018
& 21022018 345 -| Auto Korr. zu Beleg 344: Barzahlung UPERVISO 8.981,00
0.00 620,00 8.981,00

Wenn jedoch eine Leistung am selben Tag storniert wird, wird die Stornierung auf gleicher Seite im
Minusbereich eingetragen.

- 21.02.2018
& 21022018 345 - | Auto Korr, zu Beleg 344: Barzahlung 620,00 SUPERVISO 8.981,00
& 1022018 346 -| Barzahlung 200,00 GAST 9.181,00
7| 21.02.2018 347 -| Auto Korr. zu Beleg 346: Barzahlung -200,00 GAST 9.181,00
0,00 620,00 9.181,00

Dies erleichtert die Ubersicht der Tageseinnahmen und Ausgaben.
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6 Druck, Export & Mail-Versand

Das Kassabuch kann binnen weniger Klicks ausgedruckt, in Excel exportiert oder via Mail versendet
werden.

6.1 Druck

Nachdem das Kassabuch geladen wurde, kann es mit einem Klick auf den ,Drucken“-Button
ausgedruckt werden. Der Druck erfolgt Gber den geladenen Zeitraum.

[5) Kassabuch —
= ; =l
oE iEe § | W el 1
+ | Allgemein b § 5 4 ¥ £, b 4 % 4
‘ Datum = | Belegnr. |Re(hnung |Bes(hreibung IZim. Konto Einnahme |Ausgabe | Benutzer | Stand 1
Kassabuch Hauptkassabuch . 03112017
Benutzer  Alle M © 03112017 29 - Barerlése Stand ( Beleg: 52) 520,00 SUPERVISO 702879
2 Y patiia 03.11.2017 40 - Anschaffung Tischlampen Eingang 752,25 SUPERVISO 6276,54
520,00 752,25 6276,54
Von o207 8 R L im0
Bis om0 8 (¥ © 04112017 M - Messestand ( Beleg: 51) 1247,00 SUPERVISO 509,54
! 04112017 42 - Messe 150,00 SUPERVISO  5179,54
v ) Sonstiges 04112017 3 - Barerlos Standverkauf 25021 SUPERVISO 542975

Eine Vorschau offnet sich, wo noch weitere Optionen gewahlt werden kdénnen (Mailversand,
Abspeichern des Kassabuchs, etc.).

® "
e =28e -
13112017 16:20.32 Sefe: 1
Kassabuch: Hauptkassabuch
Mandant: Wiederin. 6491 Schulung
Benutzer: Ale
Zeitraum: 01.11 2017 - 30.11.2017
Datum Beleg Rechnung Text Zi Konto Einnahme Ausgabe Benutzer Stand
03.41.2017
0ni 39 - Bareriose Stand ( Beleg 52 ) 52000 SUPERVIS 702879
03117 40 B s e sl 75225 SUPERVIS 627654
620,00 752,26 627654
04.41.2017
047 4 - Messestand ( Beleg 51) 1247,00 SUPERVIS 502954
041117 @2 - Messe 150.00 SUPERVIS 517954
04117 43 - Barerios Standverkau! 25021 SUPERVIS 542975
04117 “ - Barenlage 150.00 SUPERVIS 557975
65021 1.247,00 557975
09.11.2017
RN 4 - Barzahlung 250,00 SUPERVIS 582975
0s 1117 s - Messestand Excs 25000 supERvis  so7a7s
600.00 607975
13.41.2017
13nyy a ~ Auto Korr. 2u Beleg 25 100,00 SUPERVIS 617975
1Nz 43 - Forderung SVTGG 125220 SUPERVIS 743185
13117 49 19 Barzahlung 100 Mustermann Karin 405.00 SUPERVIS 783695
13117 50 20 Barzahlung 101 Test Gerhard 405.00 SUPERVIS 824185
1317 50 S20 Barzahung 101 Test Gerhard 405,00 SUPERVIS 783695
. + [100% Jal

6.2 Excel-Export

Nachdem das Kassabuch geladen wurde, kann es mit einem Klick auf den , Excel-Export“-Button aus
Casablanca ausgespielt werden. Der Export erfolgt (iber den geladenen Zeitraum.

[5) Kassabuch -
Ef
CEERRO %Mk e HRE
+ | Aligemein b T A ) 5 ¥
4 ‘ Datum | Belegnr. |R2(hnungv ‘ Beschreibung Y|2im. Konto Einnahma | Ausgabe | | Benutzer! | Stand ‘
Kassabuch Hauptkassabuch R
Benutzer  Alle - © 03.11.2017 29 - Barerlose Stand ( Beleg: 52) 520,00 SUPERVISO 702879
) Datisfn 03.11.2017 40 - Anschaffung Tischlampen Eingang 752,25 SUPERVISO 6276,54
52000 75225 6276,54
Von o207 9 —
Bis 30.11.2017 t |9 © 04112017 4 - Messestand ( Beleg: 51) 1247,00 SUPERVISO  5029,54
) 04112017 42 - Messe 150,00 SUPERVISO 517954
%S 04112017 23 - Barerlos Standverkauf 25021 SUPERVISO 542975
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Nach Klick auf den Button muss noch ein Speicherort ausgewahlt werden. Der Speicherort wird mit
Klick auf ,,Speichern” bestétigt > der Export wurde vorgenommen

— = = =
D speichern unter X @
« v 4 || « Datenaustausch (\filesO1) (V) > Lukas iger > i > v|® | | "Kessabuch”durchsuchen 0
Organisieren v Neuer Ordner Ee @ Ausgabey Benutzer” | Stand ‘
A Name . Eidsungsdaiong | Th GroBe
# Schnellzugriff SUPERVISO| 702879
B Desktop  # Es wurden keine Suchergebnisse gefunden. 752,25 SUPERVISO  6276,54
& Downloads # 752,25 6276,54
Dokumente
&) Bilder » 1247,00) SUPERVISO| 502954

SUPERVISO 5179,54

Lukas Schwai
| Lukas Schwai # SUPERVISO 542975

| Bezirksblatter 20 [ SUPERVISO 557975
L 1247,00 5579,75
. Partner_Logos

b PIcskasabuch SUPERVISO 582975
‘@ OneDrive SUPERVISO 607975
0,00 607975

[ Dieser PC v
Dateiname: <] SUPERVISO| 617975
Dateityp: | CSV-Datei (*.csv) vl SUPERVISO 743195

SUPERVISO 7836,95

———— SUPERVISO 824195
AS0EaHlenten [Cspeichem | || atbrechen | 40500 SUPERVISO 783695

13712017 50 g 107 Test Gerhard 40500 SUPERVISO 824195
0112017 650879 @ 13112017 51 - Auto Korr, zu Beleg 41: Messestand 1247,00 SUPERVISO | 9488,95
Einnahmen 661201 @ 13112017 52 - Auto Korr 2u Beleg 39: BarerlGse Stanc 52000 SUPERVISO 896895
Ausgaben 542425 381420 92500 8968,95
ol 118866 . 15112017
30112017 7697.45 e . e R B S -
Datum Beleg Actikel Text Einnahme  Ausgabe

13.11.2017 13 53 | 0

[“] Ok

6.3 Mail-Versand

Nachdem das Kassabuch geladen wurde, kann es mit einem Klick auf den ,,Versenden“-Button per Mail
weitergeleitet werden.

[ Kassabuch =
— B3
SEEERIO  BME rvmwew— -BRGE
| Aligemein
J ‘ Datum v Belegnr. y | Rn:chnungv | Beschreibung y | Zirr!. Konto EinnahmeY Ausgabev Benu‘:zerY Stand ‘
Kassabuch Hauptkassabuch . 03.11.2017
Benutzer  Alle M @ 03.11.2017 39 - Barerlgse Stand ( Beleg: 52) 520,00 SUPERVISO 702879
) Datiiei 03.11.2017 40 - Anschaffung Tischlampen Eingang 752,25 SUPERVISO 6276,54
520,00 752,25 6276,54
Von CIRLEO TN SR 4R Eyp—
Bis 30.11.2017 N d © 04112017 4 - Messestand ( Beleg: 51) 1247,00 SUPERVISO 502954
7 04.11.2017 42 - Messe 150,00 SUPERVISO|  5179,54
% pSonsnges 04112017 PE] - Barerlds Standverkauf 25021 SUPERVISO 542975

Das Mailprogramm 6ffnet sich automatisch und der Kassabuch-Auszug wir automatisch als PDF-Datei
angehéangt. Weiters wird automatisch eine Beschreibung des Kassabuchs im Textfeld der Mail verlinkt.

Nachricht Einfagen Optionen Text formatieren Uberpriifen ©Q Was machten Sie tun?

.n.D & Ausschneiden porereTe e (R = W E’@! 9’.@ @ U Q [ Nachverfolgung ~

2 Kopieren ! Wichtigkeit: hoch

= P
Einfiigen aly . + |= = = &e=5= | Adressbuch Namen Datei Element Signatur
5 ¥ Format iibertragen FEU¥-A-F== S22 Gberprifen  anfiigen~ anfigen~ ¥ Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage & Text ) Namen Einfligen Markierungen [
[ ] |
= |
Senden - - — R
Betreff ! Kassabuch (Hauptkassabuch) 01.11.2017 - 30.11.2017 Wiederin 6491 Schulung
n
Hauptkassabuch.pdf
Angefagt ’ E I SOK: P -

Beschreibung Kassabuch
Freundliche GriRe

Casablanca Hotelsoftware
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7 Bankzahlungen & Kreditkarten anzeigen

Um Bankzahlungen oder Kreditkarten am Kassabuch darzustellen, muss am Konto die jeweilige Option
aktiviert werden.

Diese Optionen kdnnen mit einem Klick auf ,Sonstiges” angezeigt werden.

) Kassabuch
&F
~ | Allgemein Y Y
‘ ‘ Datum ‘ Belegnr. | Rechi
Kassabuch  Hauptkassabuch . 09112017
Benutzer  Alle M 09.11.2017 318
) Datum & 09.11.2017 319
& 09112017 320
Von 01.11.2017 B 7 ® o09.11.2017 321
e 30112017 w [ & 09.11.2017 322
& 09112017 323
T Sonstiges & 09112017 324
_ & 09.11.2017 325
[ Mit Bankzahlungen & 00112017 326
[] Mit Kreditkarten lg' 09.11.2017 327

Wenn ,Mit Bankzahlungen” oder ,Mit Kreditkarten” angehakt wird, und die Liste mit den griinen
&=
Pfeilen ® aktualisiert wird, werden in der Liste die Zahlungen in eigenen Bereichen dargestellt.

‘ Datum Belegnr. v ‘ RechnungT ‘ Beschreibung T ‘ Zin{ ‘ Konto v Ei Y Ausgalk v B y ‘ Stand ‘
+ 09.11.2017 Bargeld
S 09112017 1 - Barzahlung 200 Musterkopf Maria 200,00 SUPERVISO 2200,00
a 09.11.2017 2 - Barzahlung ( Beleg: 3 ) 200 | Casablanca Hotelsoftware 300,00 SUPERVISO 2500,00
ﬁ 09.11.2017 3 - Auto Korr, zu Beleg 2: Barzahlung 300,00 SUPERVISO 2200,00
ﬁ 09.11.2017 4 - Barzahlung ( Beleg: 6 ) Grp | TUI Osterreich 400,00 GAST 1800,00
ﬁ 09.11.2017 5 - Barzahlung ( Beleg: 7 ) Grp TUI Osterreich 20,00 GAST 1820,00
ﬁ 09.11.2017 [} - Auto Korr, zu Beleg 4: Barzahlung 400,00 GAST 2220,00
a 09.11.2017 7 - Auto Korr, zu Beleg 5: Barzahlung 20,00 GAST 220000
% 08.11.2017 8 - Barzahlung Casablanca Hotelsoftware 200,00 GAST 2400,00
1120,00 720,00 2400,00
I 13.11.2017 Bankzahlung
% 13.11.2017 - Bankzahlung 202 | Testperson Test 400,00 SUPERVISO 2400,00
& 13112017 - Bankzahlung 200  Musterkopf Maria 700,00 SUPERVISO 2400,00
1100,00 0,00 2400,00
[ 13.112017 Mastercard
& 13112017 - Mastercard 202  Testperson Test 1000,00 SUPERVISO 2400,00
13.11.2017 - Mastercard 202  Testperson Test 300,00 SUPERVISO 2400,00
13.11.2017 - Mastercard 202  Testperson Test 400,00 SUPERVISO 2400,00
13.11.2017 - Mastercard 200 Musterkopf Maria 400,00 SUPERVISO 2400,00
S 13112017 - Mastercard 200  Musterkopf Maria 500,00 SUPERVISO 2400,00
2600,00 0,00 2400,00
b 13.11.2017 Visa
S 13112017 - Visa 200  Musterkopf Maria 525,00 SUPERVISO 2400,00
525,00 0.00 2400,00

Die Zahlungen werden pro Tag in eigenen Blocken dargestellt.
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8 Kassabuch nach Benutzer trennen

Das Kassabuch wird im Hintergrund automatisch nach den Benutzern, mit denen die Leistungen
verbucht wurden, getrennt. Wenn ein Artikel am Konto oder am Kassabuch verbucht wird, wird der
Benutzer mitgeloggt und dargestellt.

Konto | Einnahm;r AusgaheT Benutzer‘r Stand |
0,00 SUPERWISO 200,00

Testperson Test 300,00 SUPERVISO 500,00
Casablanca Hotelsoftware t 200,00 SUPERVISO 700,00
200,00 GAST 500,00

Casablanca Hotelsoftware 100,00 GAST 600,00
Casablanca Hotelsoftware ¢ 200,00 GAST B00,00

Somit ist es moglich, das Kassabuch benutzergetrennt darzustellen. Dazu muss nur am Kassabuch links
oben der gewiinschte Benutzer ausgewahlt werden.

@ Kassabuch
E=2Q O
&
+ | Allgemein
‘ Datum Belegnr.
Kassabuch Hauptkassabuch . 09.11.2017
Benutzer | Alle - 09.11.2017 319
. Datum  Alle 09.11.2017 320
SUPERVISOR & 09112017 321
Von e & 09112017 322
6 & 09.11.2017 323
1=
TEST & 090.11.2017 324
- Sonstige k2552 © 09112017 325
OnlineSystems & 00.11.2017 376
BENUTZER & 09112017 327
S no11017 328

Auch der Kassastand wird nach Benutzern berechnet und dargestellit.

Kassastand

01.1.2017 436,35
Einnahmen 600,00
Ausgaben 500,00
Saldo 100,00

30.1.2017 536,35

Falls in Ihrer Hotelsoftware noch keine Benutzer fiir lhre angestellten vorhanden sind und Sie damit
arbeiten wollen, gibt es in unseren Wikipedia eine Beschreibung fiir das Anlegen von Benutzern, oder
Sie Fragen bei unserem Support nach, damit Ihnen die gewlinschten Benutzer angelegt werden.
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9 Benutzerrecht: Kassabuch Benutzer
wechseln

Bei jedem Benutzer kann in Casablanca das Recht , Kassabuch Benutzer wechseln” definiert werden.
Falls ein Benutzer dieses Recht nicht besitzt, kann er auf dem Kassabuch nur das Kassabuch seines
Benutzers betrachten und nicht das gesamte Kassabuch, oder das Kassabuch anderer Benutzer.

9.1 Recht deaktivieren

Im Reiter Allgemein = Benutzerverwaltung konnen die Rechte aller Benutzer angepasst werden.

Hauptmenid Schnittstellen Preis / Artikelverwaltung Korrespondenz Module | Allgemein | RKSV Support
m Betriebe = Haupttypen Q Reservierungsstatus % Motiv Pools 0 Staaten E_E’ Verzeichnisse &
m Gebdude B Zimmertypen {'ﬁ' Reservierungsarten % Motiv Gruppen 0 Regionen |.| System
m Stockwerke B Zimmer & ReisebOronamen % Motive F_—'.j Sprachen @{, Stammdaten - Suche Benutzeverwaltung | Update - Einstellungen
Hotel | Reservierung | Motive | Region | Einstellungen

Im neuen Fenster kann dann der zu bearbeitende Benutzer ausgewdhlt werden und mit
,Eigenschaften” kdnnen die Rechte angepasst werden.

(£} Benutzerverwaltung — a *
=

dn B

Mandant | ZZDEMO { HO1ZZDEM ) -

Hier kénnen Sie die einzelnen Benutzer und deren Zugriffsrechte verwalten:

Ald:l:\rr Benuize‘rr VumamTa Hachnam‘[e Ne'u:rs 1
W& W  Gast GAST asdf (]
& m TEST Test Tester O
2 m RERIITFER Ban . ] -

Hinzufiigen Entfernen Eigenschaften

AnschlieBend muss auf den Reiter ,,Rechte” gewechselt werden und hier gibt es die Option ,Kassabuch
Benutzer wechseln”.

& Eigenschaften

Eigenschafter

LA Listen  Stammdaten

Alle markieren  Alle demarkieren Nur lesen

B Kassabuch Zugriff B Leistungen stornieren

B Kassabuch eingeben B Leistungen wiederherstellen

B Kassabuch dndern B Leistungen von RNr. entfernen / verbinden

B Kassabuch karrigieren B Telefon Anrufliste

[] Kassabuch Benutzer wechseln B Telefon Checkin/Cut

B Ereignisprotokoll lesen B Rechnungen mit Rechnungsnummer drucken
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10 Benutzer am Kassabuch wechseln

Wenn ein Kassabuch eines anderen Benutzers angepasst werden muss, muss zuerst auf den anderen
Benutzer gewechselt werden.

Der Benutzerwechsel kann entweder mit diesem Symbol oder mit der Tastenkombination SHIFT + L
durchgefiihrt werden.

_@ Kaszbuch

E::iEHi
="

EE
s

Profil

= | Allgemein T  §  §
Datum Belegnr. Rechnung | Beschreibung

Kassabuch Hauptkassabuch -

ﬁ 09.11.2017 329 - Auto Korr, zu Belg
Benutzer  Alle v & 09.11.2017 330 _| Ausbos Korr. zu Beld
2 Datum & 09112017 131 - Barzahlung
S 09.11.2017 332 - Barzahlung
Von 21022017 B T
Bic 21022018 B T« 10m2017
. S 10.11.2017 333 _| Einkauf
onstges S 10.11.2017 334 | Einkauf M-Preis

Es 6ffnet sich ein neues Fenster wo man sich mit den Benutzerdaten des anderen Benutzers
anmelden muss. Vorsicht! Wenn hier beenden geklickt wird. SchlieBt sich Casablanca.

Benutzereingabe Casablanca 2018

Casablanca 2018

Casablanca Lukas
Lukas Schwaiger
8491 Schanwies

Benutzername: | TESTEEM U'IZER|

Kennwort: | #

Hotel ZZDEMO N
Registriert, Version 2018.2.2.0 -
Letztes Update: 21.02.2018 E l Beenden

AnschlieBend konnen die Kassabucheintrage des Benutzers angepasst werden.
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11 Mehrere Kassabucher, Erstellung und
Arbeit

11.1Weitere Kassabucher anlegen

Im neuen Kassabuch ist es moglich mit mehreren Kassablichern zu arbeiten. Somit kdénnen die
Kassabiicher von Betrieben komplett getrennt werden.

Um ein weiteres Kassabuch anzulegen, muss das Kassabuch zuerst gedffnet werden und anschlieBend

die Optionen mit dem Zahnrader-Symbol “* ged6ffnet werden.

1) Kassabuch
fo]
=
i =

Belegnr. 7 ‘ Re(hnungY ‘

« | Allgemein
Datum

Kassabuch Hauptkassabuch L+ 09.11.2017

Benutzer | GAST M & 09.11.2017 324
) Datum © o0911.2017 325
& 09.11.2017 326
Von 01.11.2017 # T & 09112017 327
Bie 20112017 w9 ﬁ 09.11.2017 328
S ne11 2017 329

Im neuen Fenster kann mit dem Symbol @ ein weiteres Kassabuch hinzugefiigt werden.

() Kassabucher O x
Akl ean- 11
l 1 .j o
Suche: x
Name 7 Artikel Slarl-SaIdT) Be\eg-Furm:t Rl‘.icltseuez Riicksetz-Datum 7 Sortiemumme:; Si(htb:r
Hauptkassabuch 45604 {0} Datum eingeben 5| 1 []
MNeben Kassabuch 2000 0} 0911 g2 []
r Weiteres Kaszabuch 1] {0} 09.11 # 3 []
HK-Alt 1] {0} Datum eingeben 4 4

AnschlieBend mussen die Daten des neuen Kassabuchs angegeben werden:

e Name: Name des Kassabuchs

e Artikel: Wenn hier etwas ausgewahlt wird, wird am Kassabuch keine Artikelauswahl mehr
dargestellt. Es wird im Hintergrund immer dieser Artikel verbucht und nur mehr die
Beschreibung des Artikels Uberschrieben. Beispiel:

Datum Beleg Text
azor s | ] ]|

e Start-Saldo: Der Kassastand mit dem das Kassabuch startet
e Beleg-Format: Das Format, wie die Belege gezahlt werden.
o0 12>1,2,3,4...
o Jahreszahl + 000001 - 2018000001, 2018000002, ...
e Riicksetzen und Riicksetz-Datum: Ob und wann die Belegnummern zuriickgesetzt werden
e Sortiernummer: Die Reihenfolge in der die Kassabticher in der Liste zur Auswahl stehen.
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e Sichtbar: Ob das Kassabuch in der Liste ausgewahlt werden kann

Nachdem ein weiteres Kassabuch angelegt wurde, kann zwischen den Kassablichern gewechselt
werden.

+ | Allgemein T
Datum

Kassabuch Weiteres Kassabuch =

Benutzer  Hauptkassabuch
Neben Kassabuch

4 Datum

Weiteres Kassabuch

11.2Buchungen auf Konten automatisch den richtigen
Kassabuchern zuweisen

Damit Casablanca Buchungen von Zahlungen automatisch dem richtigen Kassabuch zuweisen kann,
missen die Zimmer mit den Kassabiichern verknipft werden. Der Grofteil der Einstellungen wurde
schon mit dem RKSV-Update durchgefiihrt. Der einzige Schritt der durchgefiihrt werden muss wird in
Punkt 8.2.1 beschrieben. Aber um die Zuweisung der Zimmer zu erklaren flihren wir hier alle Schritte
vor.

11.2.1 Registrierkassen die Kassabucher zuweisen
Zuerst mussen die Kassabilcher den Registrierkassen zugewiesen werden.

) ZZDEMO - GAST - Casablanca 2017 Professional - [Hauptmeni]
Haugtmenﬁ Schnittstellen Preis / Artikelverwaltung Korrespondenz Module Allgemein | RESV | Support
—— = &= E1n
[aal = = ey
= = = — 2 Handbuch RKSV
Registrierkassen | Protokoll offnen  Sicherung erstellen | Kassennachschau  Finanzprafung  Finanz-Bericht | Ereignis-Protokall

&= Handbuch Gesamt
Allgemein | Datenexport - Protokoll | Sonstiges | Dokumente |

Im Reiter RKSV = Registrierkassen werden alle angelegten Registrierkassen dargestellt.

(£ Registrierkssse-Einstellungen — O X
T
1ZHFN- I RS
| &l
she || x
Beschreibung T assard ‘ K | HSM-Keylabel % Zertifikat abrufen Reset
Zertifikat =
» | Haupt-Registrierkasse ASADOT | =| Startbeleg drucken
Seriennummer
Neben-Kassa ASAQ0T I |— [Z Kontrollbeleg drucken
Galtigkeit

I |-
Antragsteller

Download
. . E Niche registriert
Kassa-Id 5
|casaoot |
AES-256 Schidssel
Teitneh | 42 schissel generieren
eilnehmer
‘ -‘ Rechnungskreis
User Start-Rechnung
‘ 3 __459
Riicksetz-Option Racksetz-Datum
le | Nicht zuriicksetzen Datum einaeben
Kassabuch
Hauptkassabuch M
@ Nicht registriert
2 Alle Felder mit * sind Pflichtielder. ® o © Acbrechen
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Hier kann jeder Registrierkasse ein Kassabuch zugewiesen werden. Dazu muss zuerst links ein
Kassabuch ausgewahlt werden und anschlieBend unten das dazugehdrige Kassabuch definiert werden.
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11.2.2 Betrieben die Kassen zuweisen (Bereits bei RKSV-Update eingestellt worden)
Die jeweiligen Registrierkassen sind dann den Betrieben zugewiesen. Dies kann unter Allgemein 2>
Betriebe kontrolliert werden.

Diese Einstellung wurde schon von einem Support-Mitarbeiter wadhrend des RKSV-Updates
eingerichtet.

&) ZZDEMO - GAST - Casablanca 2017 Professional - [Hauptmeni]
Hauptmend Schnittstellen Preis / Artikelverwaltung Korrespondenz Module I Allgemein I RESW
|I[Ef| Betriebe I E= Haupttypen Q Reservierungsstatus % Maotiv Pools G Staaten E}‘ Verzeichnisse
fij Gebaude B« Zimmertypen (O}] Reservierungsarten % Motiv Gruppen G Regionen |-| System
[i'j Stockwerke [Es Zimmer &2 Reisebdronamen % Motive F_—'.' Sprachen '@{, Stammdaten - Suche
Hotel | Reservierung | Mative | Region |
& Betrieb
H R =lg
H e ]
| g
Suche: | | *
. - Y ;
Langbezeichnung Hauptbetrieb
4 ﬁ Apart Casa O
'ﬁl Hotel Casablanca O]
Postleitzahl ‘6491 ‘ BIC ‘ ‘
Stadt ‘Schénwies ‘ Telefon ‘ ‘
Anzahlung ‘300 ‘ € T Fax ‘ ‘
Rundung  Ganzzahl Kasse  Neben-Kassa - D
nerwechselzeit  07:00 ®
Benutzer | GAST 1 |E Benuﬁewerwaltung‘
TEST
@ Ok 3 Abbrechen

11.2.3 Gebaude die Betriebe zuweisen (Bereits bei RKSV-Update eingestellt worden)
Die Betriebe werden anschlieBend zu einem Gebdude zugewiesen unter Allgemein = Geb3iude

k<) ZZDEMO - GAST - Casablanca 2017 Professional - [Hauptmend]
Hauptmend Schnittstellen Preis / Artikelverwaltung Korrespondenz Maodule I Allgemein | RESV
[ij Betriebe E< Haupttypen u Reservierungsstatus % Mativ Poals Q Staaten E} Verzeichnisse
B Zimmertypen {O:;' Reservierungsarten % Motiv Gruppen 0 Regionen [.] System
[ij Stockwerke Bl Zimmer & Reiseblronamen % Mative F_—’.‘ Sprachen @L Stammdaten - Suche
Hotel | Resemvierung | Motive | Region |

11.2.4 Zimmer den Gebauden zuweisen (Bereits bei RKSV-Update eingestellt

worden)
Zuletzt kénnen die Zimmer zu den Gebduden zugewiesen werden unter Allgemein = Zimmer
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f&) ZZDEMO - GAST - Casablanca 2017 Professional - [Hauptmend]

Hauptmend Schnittstellen Preis / Artikelverwaltung Korrespondenz Maodule Allgemein RESV
2

[ij Betriche < Haupttypen Q Reservierungsstatus % Maotiv Pools Q Staaten & \Verzeichnisse

m Gebdude Bt Zimmed pen {Oﬁ' Reservierungsarten % Motiv Gruppen 0 Regionen [.] System

[ij Stockwerke |&| Zimmer & Reiseblronamen % Mative F_—’.‘ Sprachen @'\ Stammdaten - Suche
Hotel ) | Resemvierung | Motive | Region |

11.3Manuelles Zuweisen von Zahlungen

Normalerweise werden Zahlungen automatisch dem richtigen Kassabuch nach Betrieb zugewiesen.
Auf Debitoren- und Gruppenkonten, die zwei Betriebe Ubergreifen, muss die Kassa manuell
ausgewahlt werden.

11.3.1 Debitorenkonto
Kann bei einem Debitorenkonto keine eindeutige Kasse zugewiesen werden, muss beim Buchen einer

Bar-Zahlung oder einer Anzahlung am Konto manuell gewahlt werden, auf welche Kasse und folglich
in welchem Kassabuch die Buchung getatigt werden soll.

I5) Konto - X
START | Einstellungen
=1 [= - - 7 = oy 4 @4 & 4 e B = —_——
=1 ¥ Log % lE = s u | ®fF @’ am Sprache | ltalienisch -
3 L] Reservierung Al - . Gutschein | W WL Y W z Lo|Ea. = .
Rechnung | Neu Arangement R en - S D - Wahrung |Euro Allgemein  Komprimierung
#= Drucken v - = % Automatisch
Main Funktionen Split Sortierung Ansicht
@ & % Gruppe: Casablanca Hotelsoftware gmbh @
YLY  § ¥
Rechnung = | Zimme¢| Name Code = | Text Datum Rechnungen
- 308 Casablanca b 1Erwach Halbpension 12112017 - 14112017 2 8000 16000 € 000 ~ v
17 excl. + Ortstaxe 212017 2 1,00 200 € 000 | Bt Rechnmg
306  Casablancat 1Enwach Halbpension 11.11.2017- 14112017 3 8000 24000 € 000 ) .
Elemente / Seite: 20 = (0) N4
17 11112017 3 1,00 300 € 000
Y Y \d
Datum = | Nr Sum ' |Offen
() Bitte auswahlen X
Registrierkasse
@ ok | Abbrechen
% ‘MWST Netto | Brutto| Markierte Summe: 0,00 Summe 405,00 €
11112017 - 14112017 Offen 405,00 €
000 000 500 500
1000 1455 14545 160,00
1300 2761 21239 240,00
4216 362,84_405,00 DAY 9 Zi% Seie 9 oot

Hier kann dann die Registrierkasse manuell ausgewahlt werden.

[<) Bitte auswéhlen X
Registrierkasse i
Haupt-Registrierkasse
Neben-Kassa

Die Auswahl muss bei jeder Barzahlung bzw. Anzahlung getroffen werden. Dabei kdnnen Rechnungen
nicht kassalbergreifend erstellt werden. Das bedeutet, es miissen separat Rechnungen pro Kassa
erstellt werden (Leistungen markieren = Rechnung erstellen = ,,nur markierte Leistungen®). Bei jeder
Zahlung wird angemerkt, auf welche Kassa gebucht wurde (Zahlung markieren =2 Infofeld unten).
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Registrierkasse ~ Neben-Kassa Summe 405.00 €
Gebucht 14,11.2017 13:56:06 SUPERVISOR Zahiungen -10,00 €
Offen 395,00 €

CASABLANCAhotelsoftware gmbh - Ode 58 - 6491 Schénwies - Tirol - Austria

T +43 (0) 5418 5622 - F +43 (0) 5418 5622 17 - info@casablanca.at - www.casablanca.at




] O
CASABLANCADhotelsoftware
‘e "D

Seite |24

11.3.2 Gruppenkonto Uber zwei Betriebe

Gleich wie in Punkt 8.3.1 beschrieben. Jedoch kann pro Konto nur eine Kassa ausgewahlt werden. Falls
Leistungen trotzdem auf Kassen aufgeteilt werden soll, muss ein Split-Konto erstellt werden und die
Leistungen auf dieses libergeleitet werden.

Im Falle, dass versucht wird, eine Rechnung zu erstellen, auf der Zahlungen verschiedener Kassen
vorhanden sind, erscheint diese Fehlermeldung.

[Fenler X

Mit den aktuell ausgewahlten Leistungen kann keine Rechnung erstellt
werden, da diese Zahlungen unterschiedlicher Registrierkassen
enthalten wirde.
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12 Kassabuch — Einfluss auf Umsatzliste

Leistungen, die auf dem Kassabuch aufgebucht werden haben keinen (!) Einfluss auf die Umsatzliste.
Auf der Umsatzliste erscheinen nur Leistungen, die auf einem Konto auf Rechnung gestellt werden.

13 Sonstige Einstellungen / Tools

Im neuen Kassabuch kénnen weitere Einstellungen getroffen werden, die in den ndchsten Punkten
erlautert werden. Darlber hinaus werden hilfreiche Tools (z.B.: Ereignisprotokoll) beschrieben.

13.1 Profile

13.1.1 Vordefinierte Profile verwenden
In dem Kassabuch gibt es drei vordefinierte Profile, die es erleichtern, einen bestimmten Zeitraum zu
laden.

e Aktuelles Monat: Monatserster — Montagsletzter des aktuellen Monats
e Vormonat: Monatserster — Monatsletzter des Vormonats

e Aktueller Tag: Tag des Aufrufs der Umsatzliste

Diese vordefinierten Profile konnen einfach aus der Dropdown-Liste ausgewahlt werden.

Profil | Aktuelles Monat v '_:::- @

Aktuelles Monat

chreibl Vormonat nge | Netto

Aktueller Tag

13.1.2 Benutzerdefinierte Profile anlegen
Ggfs. kdnnen Sie auch selber Profile anlegen und definieren. Das macht besonders dann Sinn, wenn
Sie einen Zeitraum sehr oft brauchen

Um ein neues Profil anzulegen, muss auf diesen Button (,Blatt-Diskette”) geklickt werden.

Profil  Aktuelles Monat

Aktuelles Monat
'schreibu Vormonat

Aktueller Tag

Ein neues Fenster 6ffnet sich, in dem der Profilname eingetippt werden muss. Der Name wird im
Anschluss mit Klick auf ,,Ok“ bestatigt.
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[;;‘ Casablanca 2017 X
Profilname:  |1. Quartal III
@ ok © Abbrechen

Jetzt folgt die Eingabe der Zeitrdume. Diese muss Uber das ,Sieb“-Symbol erfolgen, um die Auswahl
dauerhaft im Profil zu speichern.

«  Datum
Von 01072017 % A 4 I
Bis 31.07.2017 4

Jetzt muss vom aktuellen Datum zuriickgerechnet werden, um das gewiinschte Datum festzulegen. (In
diesem Beispiel: Aktuelles Monat Juli = Offset ,,-6 fir Janner)

(Z) Casablanca 2017 X
Ausgangsdatum Offset Zeiteinheit
Monatsbeginn v| | */- 6 < Tage ~

Tage

® ok
Monate |
Jahre

Am Profil hat sich trotz der Eingabe noch nichts verandert, da der Zeitraum erst mit Klick auf den
»Speichern“-Button Gibernommen wird.

Profil 1. Quartal 1 || @ %

Nun muss noch das Enddatum des Zeitraums definiert werden. Das Prozedere (,,Sieb“-Symbol = Offset
einstellen, ...) bleibt gleich wie beim Startdatum. Die Auswahl muss dann wieder mit ,,Ok“ bestatigt
werden.

F) Casablanca 2017 X
Ausgangsdatum Offset Zeiteinheit
Monatsende vl #/ -4 T Monate ~

@ Ck @ Abbrechen

Auch hier werden die Eingaben erst ibernommen, nachdem mit dem , Speichern“-Button gesichert
wurde.

Das Profil ist nun fertig angelegt und kann kiinftig tiber die Dropdown-Liste ,Profil“ ausgewahlt
werden.
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13.2 Ereignisprotokoll

Im Ereignisprotokoll werden alle im Kassabuch getétigten Aktionen mitprotokolliert. Das Protokoll

kann mit Klick auf das Symbol geoffnet werden.

o
[5) Kassabuch
[

g @ @ @ m% Profil = Aktuelles Monat v @ %

~ | Aligemein Y Y Y Y Y

‘ Datum Belegnr. | Rechnung ‘ Beschreibung ‘ Kostenstelle ' Zim. | Konto

Kassabuch Hauptkassabuch .+ 03112017

Benutzer  Alle 2 & 03.11.2017 39 - Barerlése Stand ( Beleg: 54)

=) Datum 03.11.2017 40 - Anschaffung Tischlampen Eingang

Von 02017 8 R L a0

Bis 0112017t (R © 04112017 41 | Messestand ( Beleg: 53)

. 04.11.2017 42 - Messe 1
TSonshges 04.11.2017 43 - Barerlos Standverkauf
04.11.2017 44 - Bareinlage
Danach o6ffnet sich die neue Maske, in der alle Aktionen Uberpriift werden kénnen.
(<) Ereignisprotokoll %X
Main
p ) @ L% 01.11.2017 = Neu Geandert Neu [ Reservierung storniert [] Casablanca News | penutzer |Alle .
Aktua?se(en Briscns Expioct = 201‘7 5 Tt Storniert iederhergestellt Geandert O Reservierung verandert [ Stammdaten -
Bl auswahlen Gesplittet Ubergeleitet Storniert [ Statusanderung [ Schnittstelle
Funktionen Zeitraum Actikel Rechnung Sonstiges Suche

Benutzer y Datum ¥ Zeit y | Typ ¥ Von ¥ | Bis b/ ‘ Re. ¥ ‘ Beschreibung b/ | M. ¥ Preis Y ‘ Zi Konto E
SUPERVISOR  14.11.2017  08:30:56 Geandert auf 04.11.2017 Messe 1 1,00 -150,00 Kassabuch

SUPERVISOR  14.11.2017  08:30:56 Geandert von 04.11.2017 Messe 1,00 -150,00 Kassabuch

SUPERVISOR  13.11.2017  16:10:32 Geandert auf 04.11.2017 Messe 1,00 -150,00 Kassabuch

SUPERVISOR  13.11.2017 16:10:32 Geandert von 04.11.2017 Barzahlung 1,00 -150,00 Kassabuch

SUPERVISOR  13.11.2017  16:10:32 Storniert 03.11.2017 Barerlose Stand Grund: asdf 1,00 -520,00 Kassabuch
SUPERVISOR 13112017 15:34:20 Neu 04.11.2017 Bareinlage 1,00 -150,00 Kassabuch

SUPERVISOR  13.11.2017 15:15:39 Neu 09.11.2017 Messestand Erlds 1,00 -250,00 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:14:38 Storniert 04.11.2017 Messestand Grund: uranablagerung 1,00 1247,00 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:02:31 Neu 04.11.2017 Barerlés Standverkauf 1,00 25021 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:02:31 Neu 04.11.2017 Barzahlung 1,00 -150,00 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:02:31 Neu 04.11.2017 Messestand 1,00 1247,00 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:02:30 Neu 23.11.2017 Zahlung Res. 21 1,00 743,50 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:02:30 Neu 23.11.2017 Zahlung Res. 17 1,00 -12000 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:02:30 Neu 23.11.2017 Zahlungs Res. 16 1,00 -125,00 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:02:30 Neu 23.11.2017 Zahlungs Res. 15 1,00 -90,00 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:02:30 Neu 23.11.2017 Zahlung Res. 12 1,00 -150,00 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:02:30 Neu 15.11.2017 Anzahlung Firmenauto NEU 1,00 2500,00 Kassabuch

SUPERVISOR  13.11.2017  15:02:30 Neu 09.11.2017 Barzahlung 1,00 -250,00 Kassabuch

SUPERVISOR  13.11.2017  15:02:30 Neu 03.11.2017 Anschaffung Tischlampen Eingang 1,00 752,25 Kassabuch

SUPERVISOR ~ 13.11.2017  15:02:30 Neu 03.11.2017 Barerlgse Stand 1,00 -520,00 Kassabuch |

@ Ok
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13.3 Sortieren

Die Belegnummern im Kassabuch kénnen mit Klick auf den Button
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m% sortiert werden.

Profil Aktuelles Monat

Belegnr. ¥ | Re(hnungy I Beschreibung

¥ | Kostenstelle ¥ l Zin!.

‘B E

Konto

:; Kassabuch
& g TR
mas gl s
oEH d=@
« | Aligemein
l Datum
Kassabuch Hauptkassabuch + 03.11.2017
Benutzer  Alle ® @ 03112017
Vi 03.11.2017
Vi o111207 ) (W [ e sioon
Bis 30112017t |9 © | 04.11.2017
) 04.11.2017
~ | Sonstiges 04.11.2017
04.11.2017

39
40

41
42
43
44

- Barerlése Stand ( Beleg: 54 )
- Anschaffung Tischlampen Eingang

-| Messestand ( Beleg: 53 )
- Messe 1
- Barerlés Standverkauf

- Bareinlage

Nach dem Klick auf den Button 6ffnet sich die neue Maske.

e Start: Datum, ab dem mit der Sortierung gestartet werden soll

e Starten mit Belegnummer: definiert die Belegnummer, mit der die Sortierung gestartet

werden soll

e Ende: definiert, bis wie weit die Sortierung durchgefiihrt werden soll

Nachdem die Auswahl mit Klick auf ,Ok" bestatigt wird, generiert sich das Kassabuch automatisch

neu!

(=) Kassabuch sortieren...
Start Ende

Datum  14.11.2017 &2}
Datum

Starten mit Belegnummer: 1

® ok

® Letzer Beleg

14.11.2017

@ Abbrechen

13.4 Kostenstelle

Mit Hilfe von Kostenstellen lassen sich Buchungen noch genauer zuordnen. Um diese nutzen zu

kénnen, missen diese im Kassabuch angelegt werden. Dazu klicken wir auf das Symbol .

1 m% Profil  Aktuelles Monat

) 4
Belegnr. | Re(hnungy I Beschreibung

L I Kostenstelle y l Zirr!.

‘BHRE

Konto

_:3 Kassabuch
& g TR
Ee=)
o a=
« | Aligemein
Datum
Kassabuch Hauptkassabuch + 03.11.2017
Benutzer  Alle % @ 03112017
AT 03.11.2017
Vais o207 ) (R [ oanzonm
Bis 30112017t |F © | 04.11.2017
_ 04.11.2017
v Sonstiges 04.11.2017
04.11.2017

39
40

M
42
43

-| Barerldse Stand ( Beleg: 54 )
- Anschaffung Tischlampen Eingang

- Messestand ( Beleg: 53 )
- Messe 1

- Barerlss Standverkauf
- Bareinlage
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Die neue Maske 6ffnet sich. Im nédchsten Schritt legen wir mit dem Symbol @ eine neue Kostenst. an.

(= Kostenstelle o X

Lo[.8 o

n Sie einen Spaltenkopl und legen Sie thn heer ab, um nach deeser Spalte 2u gruppleres

0 Alle Felder mit * sind Pllichtfeider. © Abbrechen

Es muss ein Code und eine Beschreibung der Kostenstelle (Namen) definiert werden. Danach kann die
Kostenstelle mit Klick auf die , Diskette” gespeichert werden.

Beschreibung®

Hotel1

e R BBRRRRRBBERRRRR:

Nun kann bei jeder Buchung im Kassabuch zusatzlich eine Kostenstelle aus der Drop-Down-Liste
gewahlt werden.

Datum Bele Artikel Text Kostenstelle Einnahme
00112017 & | 47 | 15 | Barzahiung Hotell -| 150

Hotell

Die Kostenstelle wird dann auch im Kassabuch dargestellt.

Datum ¥ Belegnr. ¥ Rechnung' Beschreibung K Kostenstelle d Zin!.
09.11.2017 46 - Messestand Erl5s 1
[ 09.11.2017 47 - Barzahlung Hotell
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13.5 Zusatzeinstellungen des Kassabuchs

Zuletzt gibt es noch Zusatzeinstellungen unter Allgemein = System.

Hauptmeno Schnittstellen Preis / Artikelverwaltung Karrespondenz Module IW'I RKSV Support
[ﬁ Betriebe E= Haupttypen u Reservierungsstatus % Maotiv Poals 3 Staaten E’B Verzeichnisse &
[ij Gebdude B Zimmertypen (OE Reservierungsarten % Motiv Gruppen 0 Regionen
[ﬁ Stockwerke E= Zimmer &2 Reisebidronamen % Motive F;'.’ Sprachen Stammdaten - Suche Benutzenvenwaltung
Hotel | Reservierung | Motive | Region | Einstellungen

Hier gibt es noch zwei Einstellungen beziiglich des Kassabuchs.

e Alle Barzahlungen automatisch im Kassabuch (Standard = Aktiv)
e Beim Start die Buchungen fir alle Benutzer anzeigen (Standard = Aktiv)
o Dies kann deaktiviert werden, wenn das Kassabuch benutzergetrennt verwendet wird

(&) Systemeinstellungen - [ X
: II I
System
15.05.2000 ¥} Systemanfang
07:00 @ Tagesabschluss

0 Auto - Logout (min), 0 deaktiviert die Funktion

Kassabuch
B Alle Barzahl isch im Kassabuch

Beim Start die Buchungen fiir alle Benutzer anzeigen

B Auto - Suche nach offenen Anzahlungen bei Systemstart

B Auto - Suche nach abgelauf Optionen bei Sy

t

Auto - Start der Géstekartei bei Programmstart

Keine Buchungen auBerhalb des aktuellen Monats méaglich
B Mauszeiger Kurzhilfe

Zimmer automatisch bei Check - In unrein

Neue Umsatzliste verwenden

@ Ok o Abbrechen

Kassabuch

B Alle Barzahlungen automatisch im Kassabuch

Beim Start die Buchungen fir alle Benutzer anzeigen
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