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2 Leistungen (auf)buchen

2.1 Konto o6ffnen

Maria U 5l h:.

- Gast im Zimmer
- Bemerkung Zimmer
- Bemerkung Gruppe
Schriftverkehr
Meldewesen / Gruppennamen
Arrangements
Zimmer tauschen
Stornieren
Reservierung -> Interne Zimmer
% Checkin rickgdngig machen
@  Check Out
Symbole zuordnen
Trace

‘ Gruppenkonto
: @  Zimmerkonto
‘ @ Check Out Alle ;
Kurtaxe fur diese Reservierung -
)  Mgroup: 849, Move: 1508, Guest: 31

W, . W -

Um das Konto zu 6ffnen, wird mit der rechten Maustaste auf die Reservierung
geklickt. Am grunen Punkt ist erkennbar, auf welches Konto das Arrangement
aufgebucht wurde (in diesem Fall ,Zimmerkonto®).

>> Doppelklick auf den Reservierungspfeil 6ffnet immer das Zimmerkonto!

2.2 Neue Leistung aufbuchen

Rechewen ¥ |Ze ¥ vuw V| Cote ¥ 1ot ¥ | Detam s e tzw T [T
1 T2 Mesterkopf | 2 Enmach bemachung Frimtack THNIN0N6-31122006 7 12000 B0 € 400
1 o o Ortitaes a0 7 e nm e 0w

’.: ) Nicht aud Rachoong.

Tewente /Seite 20 3 (0) v

| | e ¥ Sem 708 ¥

u | MwsT] Mot | | Movhierte Semme 0,00 [
Actenthelt: 24122076 - 31122016 L0 €

000 0 290 2100 a0 Dl Ofen

1000 1527 1573 teage Anbeg 07300 LI

R W]! S8466 TL00

Mit dem Button ,Neu® (Tastenkurzel F3) kann eine neue Leistung verbucht werden.
Nach Klick darauf, 6ffnet sich die Artikel-Maske.
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- Bezeich: Bar-Anzahl

(Alle) Code ¥ |Bezeichaung Y o 2 ol

Anzahlungsforderung A Artikelnummer 2

& " 2 Bar-Anzahlung Steuersatz

etrankes

6 Barauslagen Standardbetrag
Skipass 7
4 Barzahlung
% Kassabuch
55 Anzahlungsforderung Von Y | Bis Y| Betrag ¥
|

3 Bank-Anzahlung - - - —
56 Bank-Anzahlung 13%
53 Bank-Anzahlung Rickiberweisung
) Bankzahlung
14 Gutschein eingeltst
9 Amex
10 Dmers
n Eurocard
7 Mastercard

Datum: 12012017 [ Menge: 1 Betrag: |0.00 I © Abbrechen

Dort werden alle Artikel, die in den Stammdaten hinterlegt wurden, angezeigt. Ganz
oben in der Zeile kénnen Artikel gesucht werden (ist beim Offnen der Maske
automatisch ausgewahlt. Das heiBt es kann direkt gesucht werden ohne die Zeile
anzuklicken).

In der linken Spalte kdnnen Artikel nach Artikelgruppen gefiltert werden, in der
mittleren Spalte kann der gewlnschte Artikel ausgewéhlt werden und in der rechten
Spalte kénnen Informationen Gber den Artikel eingesehen werden.

Falls bei einem Artikel mehrere Saisons-Preise hinterlegt sind (Bsp. Skipass), kann
im Bereich ,Preise” zwischen den Preisen gewechselt werden.

Ganz unten kann ggfs. das Buchungsdatum (relevant bei
Bankanzahlung/Uberweisung), die Menge und der Preis des Artikels angepasst
werden.

Zum Schluss muss alles mit ,,Ok“ gespeichert werden.

= X
s
= e - 1 5 t ache Deutsch [mm =3 ¢
Y T o - ) Gutschein ) . ms| 5
peschern chnang | New — o= g Euro Lilgemesn mpnmiesung
Drucken - :
Man Funktioner Spiht Sortierung Ansicht
@ 7 % 102: Musterkopf Maria
Rechauns ¥ | Zin Y‘N;me Y| Code 7| vext Y | Datum Y Pras Y| Zws Y‘ ‘lx 7\ Rechnungen
| B 102 Musterkopf | 2 Erwach 0 g Frihstick 24722016-31722016 7 12000 84000 € 000 O | i R
1 excl + Ortstave 24122016 7 300 2100 € 000 & N s
2 S Amdudler 033 10012017] 5| 500 2500 € 000 : =
L hismasllic L ] Elemente /Seite: 20 = (0) v
| |oswe ¥ Tisum ¥ ome ¥

Die Leistung wird jetzt auf dem Konto dargestellt.

Zuletzt miissen die Anderungen noch gespeichert werden, um die Aktion
abzuschlieBen.

CASABLANCAhotelsoftware gmbh - Ode 58 - 6491 Schénwies - Tirol - Austria

T +43 (0) 5418 5622 - F +43 (0) 5418 5622 17 - info@casablanca.at - www.casablanca.at




H

] a .
CASABLANCAhotelsoftware Seite |6
ve =

3 Ansicht der Daten auf dem Kontomodul

3.1 Uberblick & Navigation der Kontodaten

- 3
=, rache | Destsch =
’ = = [ 1
= ot Wikoung Esto penpdmien
v e
@ 7 102: Musterkopt Maria
Rechouns T |7 7| Mame T [Code T Temt v e Y[zwe Y] % 7| Rechrungen
1 IE | I 3 FascheWen | EO120T7 2 2500 5000 € 000 P A
- E ] Cocs Cola 05 16012007 1 3% 35 € 000 o s )
2 B 05 1012017 1 250 1 € 000
Elemente /Sote 20 T (6) v
1 Outun TN T|sam T[ome 7
o Soent o
[]weor2om ¢ w100 03
160120177 % 86100 oo
16012017 2 300 a0
1601.20%7 2 00 g
» Otten
16012017 W s s
« Beashls
16012017 e e o
%N MWST| Nettn | Brutto Midhiorsd Suisrer 000
o 5% G5 7o Afenthat 2012206 - 31222016
) Anzabiung: 0/300 (] Bezshit
950 4750 5700 (1) Sdile -1} vh{

Am Zimmerkonto werden alle aufgebuchten Leistungen des Zimmers dargestellt,
von denen noch keine Rechnung erstellt wurde. Unten rechts ist die Summe und der
offene, noch zu begleichende Betrag dargestellt. Links unten wird der
Aufenthaltszeitraum und die Anzahlung angezeigt. Daneben wird die Mehrwertsteuer
der Leistungen dargestellt.

|; Konto - x
A E R~ @ D =21-yy Tt
@ 102: Musterdcop! Maca
|Rectins ¥ |70 ¥ Mome V[Cod Vvt Y| Owum VT ipes T[zw T |x7)
B | Flasche Wein LY 8012017 2 2500 5000 € 000 P
W Nicht aut Rechnun:
£ L—m,( s L1 L L o9 MNotsd 9
2 Ber05 wm2or 1 350 350 € 00 -
Slemente /Sete. 20 T (6) Y
| Dt ¥| e
« Storniect
[ reo12017
T 16012017
16012017
16012017
Otten
16012017 3 sm 5
-
w0207 W e800 2.00]
S| bt s | Maskierte Sumime: 5200 Immu 16012017 150100 sumvnso:ls.......- 5780 €
RN AT, T e ey - SLT2ETe Often 57.00 €
F Anzahing: 0/300 ] Bezanit
950 4750 5700 ()

Wourde eine Leistung mit Linksklick ausgewahlt, wird die Summe der ausgewahlten
Zeilen angezeigt. Neben der Summe wird angezeigt, wann und von wem die
Leistung verbucht wurde.

Durch Halten der STRG-Taste kbnnen mehrere Zeilen gleichzeitig ausgewahlt
werden.
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-, Konto
START Einstellungen

= A 1-;—"

n

]| -
% - @ ndt ol " T IETY
" = Gutschein -
Neu

Reservienung —
= 9 Rect Stornieren Uberleiten Menge Summe

= Automatisch

o Drucken

Main Funktionen Spit Sartierung

@ 7 102: Musterkopf Maria

|
Rechnune ¥ | Zin ¥ | Name 7](0«11 Y| Text Y | Datum ‘I Y | Preis Vllwﬁ Y |% A
| = 23 Flasche Wein B 716012017 2 2500 5000 € 000f
32 Coca Cola 05 16012017 1 3,50 350 € 0
2 Bier 05 16012017 || 1[1: 350 350 € 000

Das Datum, die Menge, der Preis und der Rabatt kann mit einem Doppelklick
verandert werden (Anderung von Datum und Menge bei Arrangements nicht
mdglich; mit Rechtsklick > ,&andern“ wére dies mdglich). Anderungen werden mit
der Enter-Taste bestatigt.

Alle Anderungen kénnen mit dem ,Riickgéngig“-Button auf den Ausgangszustand
gesetzt werden.

ACHTUNG! Nachdem gespeichert wurde, kann nichts mehr rickgangig gemacht
werden!

3.2 Bereits erstellte Rechnungen auf dem Konto
(Storniert, Offen, Bezahlt)

gw W/ Nicht auf Rechnung
Elemente /Seite: 20 = (6) TPI
|
' Daturr ”Nr Y | Sum YIOﬁe Y
.
| [ 16012017 9 86100 0,00
16.01.2017 s9  -861,00 0,00
16.01.2017 12 500 0,00
16.01.2017 512 so0  10,00]
Jomen |
16.01.2017 13 500 5,004
-l Bezahlt
16.01.2017 10 861,00 0,00

Bereits erstellte Rechnungen werden hier angezeigt. Diese werden in drei Arten
unterteilt: ,Storniert®, ,Offen“ und ,Bezahlt“. Rechts oben kann mit dem ,Sieb“-
Button ggfs. nach Datum und Rechnungsnummern gesucht werden.
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@ ' 102: Musterkopf Maria
[ Recheums ¥[zin ¥ |Mame ¥ |code ¥ ver 7 | patum 0T pres Y|z vl ‘v. 7|
T I T3 Eank-Anzablung 16012017 1 -30000 -30000 € 000
10 02 M 1 2 Erwach L g Frohstick 24122016-31122016 7 12000 84000 € 000 B Nkt Rt
10 1 Ortstaxe 243122006 7 300 2100 € 000 ) .
10 4 Barzahiung 16012017 1 -32000 -32000 € 000 S VAL LR [ v
10 5 Banizahlung 16012017 1 -24100 -24100 € 000 l ID""" T ne Y Sum Y|Ofte ¥
2 2 Flasche Wein 16012017 2 2500 5000 € 000 —=—=
2 CocaCola 05 16012007 1 350 350 € 000 :
2 Bier 05 16012017 2 350 700 € 000 D‘&O‘NW S 000
1601.2017 59 -85100 0,001
16012017 12 500 0.0
16.01.2017 s12 500 10,00]
« Offen
16012017 13 500 500
» Bezahit
= 16012017 0 ea00 0

Eine Rechnung wird mit Linksklick ausgewahlt und mit dem ,Aktualisieren®-Button
werden dann die Leistungen angezeigt.

@ 7 102: Musterkopf Maria

‘ Rechnum ¥ ‘ Zin Y Name Y l Code V| Text Y | Datum
IRED) T 13 Bank-Anzahlung 16012017
10 [102" 1 Musterkoof | 2 Erwach Obernachtuna Frihstick 2_4.12.2016-31.12.2016'
10 Neu 24122016
10 Andem 16.01.2017,
10 Stomieren 16,01.2017
Ruckgangig 16.01.2017
= 16012017
DBesietten ‘ 16012017

Gehe zu Ubeleitungs-Ziel

Gehe zu Uberleituns-Ausgang

Rechnung stornieren

Rechnung nochmals drugken
e

Ausgleichen
Ausgleich Bschen

Split »

Bei bereits bezahlten Rechnungen: Mit Rechtsklick - ,,Rechnung nochmals
drucken® kann die Rechnung nochmals geéffnet werden.

3.3 Ereignisprotokoll (Log des Kontos)

=] E R e © =
i Li] Reservierung ' o=

= Re
i Drucken

chnung Neu Amrangement
-

Main Funktionen

@ # 102: Musterkopf Maria

| ch(hnuno Y Zin Y| Name Y ‘ Code Y| Text
| 10 - |3 ' Bank-Anzahlung
10 102 2 Erwach Ubernachtung Frohstock

Mit dem Button ,Log“ werden alle Anderungen des Kontos aufgelistet. Dies kann bei
einer Fehlersuche (Bsp.: Falscher Preis eines Artikels — wer hat ihn wann verandert)
sehr hilfreich sein.
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@ @ 3 21.01.0001 m @ 3 Neu [ Geandent O New [ Reservietung stomiert [] Casablanca News  gun tver Alle v

PO Mt [._;on — - 7e "m'm O stomiert ] Wiederhergesteit [ Geandert [ Stammdaten Iiw 2 'i]l
Aas s " suswihlen ] Gespittet [ Ubergelenet [ Stoeniers [ Schnitestelle
Funkbionan Zeftroum Articel Rechrung Sonstiges Suche

Benutzer 'loafum V| zeit Y| Typ Y ‘ Von Y l gis Y ‘ Re. ¥ I Beschreibung TIM T Preis Y I Zimmer ¥ ‘ Konto \d ‘
VSUP!RV!SOR 16012017 160442 Geandert auf 1&;29!7 Bier 05 200 350 102 Musterkopf Maria 6431 Schanwies
SUPERVISOR 16012017 16:04:42 Gedndert von 16012017 Bier 05 100 350 102 Musterkopf Mana 6491 Schonwies
SUPERVISOR 16012017 15:59:10 Rechnung neu 16012017 13 Rechnung 13 Summe: 5 Offen: 5 102 Musterkop? Maria 6401 Schanwies
SUPERVISOR 16012017 15:5858 Storniert 16012017 Barzahlung 1,00 -500 102 Musterkopf Maris 6491 Schanwies
SUPERVISOR 16012017 155844 Rechnung neu 16012017 §12  Rechnung S12 Summe: 5 Offen: 10 102 Musterkopf Maria 6491 Schdnwies
SUPERVISOR 16012017 15:58:44 Neu 16012017 Barzahlung 100 -500 02 Musterkopf Maria 6291 Schonwes
SUPERVISOR 16012017 15:3843 Neu 16012017 Almdudler 0,33 1,00 500 102 Musterkopf Maria 6491 Schonwies

Hier werden nun alle Anderungen aufgelistet.

Oben kénnen Suchoptionen eingestellt werden. Die Suche startet erst nach Klick auf
den ,Aktualisieren“-Button.
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4 Leistungen bearbeiten

4.1 Artikel/Leistungen bearbeiten

Artikel bzw. Leistungen kdnnen mit einem Doppelklick auf ein Feld bearbeitet

werden.
o Artikel
o Datum
o Menge
o Preis
o Zwischensumme (Zws.)
o Rabatt
o Text
e Arrangements
o Preis
o Zwischensumme (Zws.)
o Rabatt
o Text
4.1.1 Rabatt hinzufugen
START | Einstellungen
Ao B @ = 09 ~a ¥Ry w0
i Drucken it R Aboapn vhaietas Menge: Summe Automatisch | 2
Main Funktionen Split Sortierung

@ # 102: Musterkopf Maria

‘ I Rechnumi ¥ l Zin ¥ l Name ¥ l Code T | Text Y | Datum I L} 7I Preis ¥ l Zws. 7 ‘ J% Y ‘
10 3 Bank-Anzahlung 16.01.2017 -300,00 -30000 € 000

10 102 Musterkop? | 2 Erwach Ubernachtung Frihstiick 24.12.2016 - 31.12.2016 7 120,00 84000 € 000

10 1 Ortstaxe 24122016 7 300 2100 € 000

10 B Barzahlung 16.01.2017 1 -320,00 -32000 € 000

10 5 Bankzahlung 16.01.2017 1 -24100 -24100 € 000

13 33 Almdudler 0,33 16.01.2017 1 500 500 € 000

= 23 Flasche Wein 16012017 2 25,00 5000 € m

32 Coca Cola 0,5 16012017 1 350 350 € ooly

22 Bier 05 16.01.2017 2 350 700 € 000

Zum Beispiel: Um einen Rabatt hinzuzufligen, wahlen wir die letzte Spalte mit einem
Doppelklick aus und geben den Rabatt ein. Die Eingabe wird mit der Enter-Taste

bestatigt.
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4.1.2 Zusatzinformation einem Artikel hinzufigen

Rechnume Y| Zis ¥ | Name 7 | Code T | Text T | Datum NY

B 10 3 Bank-Anzahlung 16012017 1

10 102 Musterkopf | 2 Erwach Ubernachtung Frihstick 24122016 - 31.12.2016 7

10 1 Ortstaxe 24122016 7

10 4 Barzahlung 16012017 1

10 5 Bankzahlung 16012017 1

13 33 Almdudier 0,33 16012017 1

Z - 23 |IFiasche Wein 16012017 2
| be

- 32 Coca Cola U5 16.01.2017 1

2 Bier 05 1601.2017 2

Der Name des Artikels kann allerdings nicht verandert werden. Es kann jedoch eine
Zusatzinformation hinzugefugt werden. (Doppelklick auf Name des Artikels, um
Zusatzinfo hinzufugen zu kbnnen)

4 1.3 Stornieren eines Artikels

Resenvierung

Speichern — Rechnung = Neu Stornieren JRiickgangig Uberleiten Menge Summe Automatisch
u omatis

™ Drucken

Main Funitionen Split Sortierung

@ & 102: Musterkopf Maria

| |
Rechnum ¥ | Ziv Y | Name T ‘ Code T | Text Y | Datum I nNY

|
Preis YJ Zws. T | l % Y |

10 3 Bank-Anzahlung 716012017 1 -30000 -30000 € 000
10 102 Musterkopf | 2 Erwach Ubernachtung Frihstick 24122016 - 31122016 7 120,00 84000 € 000
10 1 Ortstaxe 24122016 7 300 2100 € 000
10 4 Barzahlung 16012017 1, -32000 -32000 € 000
10 5 Bankzahlung 16012017 1 -24100 -24100 € 000
13 33 Almducdier 0,33 16012017 1 5.00 500 € 0,00
7 [22 | Flasche Wein [Zusatzinio) 16012017 2 220 &0 € 1o,o.o_.

- 32 Coca Cola 0,5 1601.2017 1 3.50 350 € 000

22 Bier 05 16012017[3 2 350 700 € 000

Eine markierte Zeile kann mit dem , Stornieren“-Button storniert werden.

Es kdnnen auch mehrere Leistungen gleichzeitig storniert werden, Dazu muss die
STRG-Taste gehalten und die gewunschten Zeilen gleichzeitig ausgewahlt werden.
Alternativ kann zum Auswahlen mehrerer Zeilen auch ein Artikel ausgewahlt werden
und mit der Maustaste nach oben oder unten gezogen werden.

7@ | l 23 Fiasche Wein [Zusatzinfo] 1601.2017 2 2250 4500 € 1000
32 Localalals 16032012 1 350 350 £ 000

Diese Markierung der Zeilen symbolisiert eine Stornierung. Endguiltig wird die Aktion
erst nachdem die Anderungen gespeichert werden.

Weiters kdnnen nur Leistungen storniert werden, die noch KEINE
Rechnungsnummer besitzen. Wollen diese dennoch storniert werden: Rechtsklick
auf Leistung(en) - ,,Rechnungsnummer stornieren® > ,andern“ - ,neue Rechnung
erstellen®
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4.1.4 Anderungen riickgangig machen

=] St = e @& - . . R )

- LLI Reservierung _| @ 9} 3 (& Gutschein = ‘ 3 ;
Speichern Rechnung = Neu ! i Ruckgangig Automatisch
™ Drucken b
Main Funktionen Split Sortieruna

& /7 102: Musterkop? Maria

! Rechnum ¥ l Zin Y l Name ¥ l Code T ‘ Text Y ‘ Datum \ NY|Preis T I Zws. T ’ I % Y

10 3 Bank-Anzahlung ' 16012017 1 -30000 -30000 € 000

10 102 Musterkopi | 2 Erwach Ubernachtung Frihstiick 24122016-31122016 7. 12000 84000 € 0,00

10 1 Ortstaxe 24122016 7 300 2100 € 000

10 4 Barzahlung 16012017 1 -32000 -32000 € 0,0

10 5 Bankzahlung 1601.2017 1 -24100 -24100 € 000

13 33 Almdudier 0,33 16012017 1 5,00 500 € 000

7@ - [Z3 ] Flasche Wein [Zusatzinfo] 16012017 2 2250 4500 € 1000
- 32 Coca Cola 0,5 [y teor017 1 350 350 € 000

2 Bier 05 16012017 2 350 700 € 000

Mit dem ,Riickgangig“-Button kénnen alle Anderungen/Stornierungen widerrufen
werden. ACHTUNG! Es werden nur Anderungen rickgangig gemacht, die noch
NICHT gespeichert wurden!

4.1.5 Rechnung ausgleichen

@ 7 102: Musterkopf Maria

i Rechnum T f Zio V{Name T ' Code Y ‘ Text T | Datum A T | Preis YJ’ Zws. Y %Y
' | (10 3 Bank-Anzahlung 16012017 1 -30000 -30000 € 000
10 102 Musterkopi | 2 Enwach Ubernachtung Frohstick 24122016-31122016 7 12000 84000 € 000
10 1 Ortstaxe 2412206 7 300 2100 € 000
10 4 Barzabiung 16012017 1 -32000 -32000 € 0,00
10 5 Bankzahlung 16012017 1 -24100 -24100 € 000
1 13 3 [AmdudeenT L ka7 4 500 500 € 000
2 Flasche | Neu 7 2 2500 5000 € 000
2 Coca Cd Starmseren T 350 35 € 000
2 Bier 05| Rickgangig 7 2 350 700 € 000
Uberleiten »

Gehe zu Ubsletungs-Ziel
Gehe zu Uberieituns-Ausgang
Rechnung stomieren
e BEChOUOG OChmAlS drucken,
‘ r B
-

Ausgieschen

Ausglech I6schen

Split »

Falls eine Rechnung mit einem offenen Betrag besteht, kann diese mit Rechtsklick
- ,Rechnung ausgleichen“ ausgeglichen werden.
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T Artibel *
(+]
e
‘ [ e —— —
() Code Y!Iummmq A m":“j’ :m'wnq
far-Anzahivrg Seeuersats
(3 Barsusiagen Sundardbetrag
b ! i) 4
= mm&n ‘
3 Fank-Anzahhing |\\~m [Rn Tllrh-) I
% Bank-Anzahlung 13%
3] fank-Anzablung Ruckidesvmung
s Bankzahturg
u Guischen mngeiosr
£ ames
10 Orwes
1 Eurecard
Magtarcand
Ve
Dshrm 1E012017 M Menge 1 | © abtrechen

Hier kann nun die Zahlungsart ausgewahlt werden. Der Betrag wurde bereits
automatisch ubernommen. Die Bestatigung der Auswahl erfolgt mit einem Klick auf

Ok*
” .
32 CSaa ol Us TGUT.20T7 T 350 350 € U0
- 22 Bier 05 16.01.2017 2 3,50 700 € 000
| 13 4 [ Barzahlung ] 18.01.2017 1 -5,00 =500 € 000

Nun koénnte die Rechnung ggfs. mit einem Rechtsklick - ,Rechnung (Duplikat)
nochmals drucken® erneut generiert werden.

4.1.6 Arrangement anpassen

=) Kento
- START Einstellungen
=] 5 Log ',‘3-’ % 1 (-
" h Reservierung . e
' — Rechnung  Nesu : :
™ Druckan w
Main Funktionan
& 7 102: Musterkapf Maria
‘ ’ Rechnum Y | Zin ¥ | Name Y ' Code V| Text Y | Datum
' 10 : 13 Bank-Anzahlung
10 102 Musterkopf! 2 Erwach Ubernachtung Frihstiick 24,122
10 1 Ortstaxe

Falls das Arrangement angepasst werden soll (Personengruppe andern,
Zeitraumanderung, etc.), muss auf den Button ,Reservierung® geklickt werden.
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=) Reservierung - Musterkopf Mana - ResNr.: 849 5]
Ankunt 24122006 0 7 * Tage Ziehen See esven Spaltmokop! und legen S i hier ab, um nach dieses Spalte 2 grupgieron
Abreise 31122016 H Ziames T|Typ T|Status ¥ |Personen ¥ | Zeitraom 7| Arangement ¥ | Pau. ¥ | psperson | rDay ¥ | Gesamtp. ¥ 7|
Gast @ Musterkopf Maris - - - . i - - x - . o
ot - ] 102 2 oz 2 Erwachsene () 24122016-31122016 (7) Ubern Frohet 6000 12000 84000 © O
Dl exid, Ortstaxe 7 150 300 2100
Resenserungsart E-Mail
Personengruppe  Erwachsene
Belegung Standard
Amangement  Ubern. Frishst. - o™
Prew laut Stammdaten [
Rabatt - 0%
Status eingecheckt
Zimmerfiter  Deaktiviert
Zimmertyp | Zimmer Betten
~ Gesamt 0] (Frei 5) 0| Frei 10}
vooz 0| tFrei 5) 0| Frei 10)
Gar 0| Frei 0) 0/ Frei )
app olFrei0) 0/ (Frei0)
wsZ 0! {Fres 0) 0| {Frai 0)
74 0l Frei 0) 0| (Frei )

Die Reservierungsmaske 6ffnet sich und die Reservierung kann wie gewohnt
adaptiert werden.

ACHTUNG! Falls bereits eine Rechnung vorhanden ist, kann das Arrangement nicht
mehr verandert werden!
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5 Allgemeine Ansichtseinstellungen

5.1 Anzeige von auf dem Konto nicht sichtbaren Daten

=) Konto = b3
START | Enstellungen
= L = F ' . Sprache Deutsch I [BE =
e B = 9 ® cutres - ss| | &
=y :" WEE Rechmung | New S Alscantisers | Wahnung (Euro ° Jrligemem  remprmierung
& Drucker
Main Furitioren Spit Sartierung Ansicht
@ # % 20: Mustermann Thomas
Rt '[zu T Nome  T|com ¥|rext T | Datuin [ vpes Tze ¥ |% 7| Rechungen
- 20 Mustermana 2 Enwach Ubemachtung Frithstick 25122016 - 31.122016 L) 12000 72000 € 000 =
Nicht auf Rachn
2 CowCo0S 26122006 1 350 150 € 000 o [ Nchtaut Rechaung
2 CowCol05 2206 1 350 150 € 000 scons T5551 8 -
2 Bier0S Mestemeriang] 22006 1 350 350 € 000 Riméia/ So s @
2 sie0s I T 2 100 200 € 000 pavr Y0 ¥sum T|ome ¥
Massageset Jo1201T 1 20000 20000 € 000 —
|
% | MwsT] Metto | Brutse| Markierte Summe: 0,00 - Summe ;;;;::
Rkt Bl | Aufenthalt: 25122016 - 31, Oni
603 000 17800 11800 o i
1000 1276 12764 14040 Ancablung: L Bzt
1300 6461 49699 56160
2000 1875 9375 11250
D 612 83638 932,50 9 i 1 wont

Die Ansicht auf dem Konto kann mit einem Klick auf den Button
»Allgemein“ angepasst werden.

Komprimierung

Sprache Deutsch >

2. Wahrung Euro -

Ang 7] Stornierte Leistungen
(7] Transferleistungen
[ Inklusivieistungen
[] Packageleistungen
] Arrangement-Anteile
[ 2. Wahrung

2 o

Elemente / Seit:

Sum Y!Oﬂe Y

! ‘Damn’ V!Nr Y

Hier kdnnen Leistungen, die normalerweise nicht sichtbar sind, aktiviert werden.

Unterschieden wird zwischen Leistungen, die auf der Rechnung sichtbar sind und
welchen, die nur zur Information auf dem Konto dargestellt werden.
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5.2 Nicht auf der Rechnung sichtbar

Nicht auf der Rechnung sichtbar — also nur zu Informationszwecken — sind:

o Stornierte Leistungen

o Transferleistungen

e 2. Wahrung (Standard — kann bei Bedarf auch sichtbar gemacht werden >
Support kontaktieren)

5.2.1 Stornierte Leistungen

=) Konto - X
START | Einstellungen
= . -
i (1]

v Log 3 % [ é&) L . Sprache Deutsch

L) Reservierung. =

) Drucken

Main Spiit Sartierung {7 Stomiene istungen

@ # % 20: Mustermann Thomas LT SRerRR CRCReT ) (] Transferlesstungen
7] nkusivieistungen

k|

Gutschem 2 Wahning Euro

l IRﬂJmum 1"21. T|Name  ¥|cCose T|Ten T | Dutum Rechnungen |

1 2 Erwach g Frihstock 25122016-31122016 6 12000 72000 € 000 = Ll Picageleictungon

- 2 CoeaCola0s 26122016 1 350 350 € 000 & VN O sangement Anteie

- :; :oa Cola05 222006 1 350 350 € 000 Semente /ey, ] 2 Wihning

3 jer 05 [TestBemeriung) 7022006 1 350 350 € 000

- 2 seos ITI2006| 2 100 200 € 000 [Oatur T|Ne ¥ |sum T|ote ¥
© - 2 Ber0s 322006 1 350 350 € 000 — L . 1
o - 2 serts 3322006 1 350 350 € 000
o - 2 Beos 8122008 1 350 350 € 000
e - 2 Beos 26122018, 1 350 350 € 000

- Wissiageset B[O12017 1 0000 20000 € 000

Zum Beispiel kdnnen stornierte Leistungen angezeigt werden

ACHTUNG! Es werden nur stornierte Leistungen und keine stornierten Rechnungen
angezeigt!

5.2.2 Transferleistungen

=) Konto = X
START  Einstellungen

¥ log = #5 ) = ; = 1 Sprsche Deutsch -5 &
L) Resenvierung = - : ‘» ) Gutschein ) = . == .
" Rechnung  Neu : sbsch | & Wieung |Euro Komprimicrung

™ Drucken
Main Funkticnen Sple Sortierung Ans 7] Stornierte Leistungen
@ # % 20 Mustermann Thomas [T SNt RS LS}
I lR«hnuw Y Zie ViName ¥ ‘ Code 1\ Text Y | Datum ’l\ T Peeis Vizws. Y % 7| Rechnungen ; ] Inklusideistungen
- 0 M 2 Ewach U g Frohstck 25122016-31.122016 6 12000 72000 € 090 & @n [ Packageleistungen
- 2 CocaCola 05 26122016 1 350 35 € 000 = " [T Arangement-Anteile
- 2 CocaCola 05 27122016 1 350 350 € 000 ] 2 Wshrung
- 22 Bier0S MTestbemeriung] 222006 1 330 350 € 000 LTI
< - 2 Sier 05 7022006 2 350 7200 € 000 [Dature T|Nr ¥[sum T|otie ¥
-« - 2 Bier 0.5 27122016 2 350 700 € 000 .
- — —_
- 2 Bier 05 27122006 2 1,00 2000 € 000
Massageset 23012017 1 20000 20000 € 000

Ebenso kdnnen Transferleistungen angezeigt werden (Ubergeleitete Leistungen).
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5.2.3 Zweite Wahrung

=) Konto - X
START | Einatellungen

N‘ ¥ log = % ) @ ; ) | Sprache Deutsch > g
L Reserverung == % &) Gutschein 2. Wahrung | Euro . .
Rechnung  Neu Auoeatisdh | ¢ 9 Yomprimierung
i Drucker - h
Main Funitianen Split Sortierung At [ Stornierte Leistungen
@ 7 % 20: Mustermann Thomas [ Transferestungen
. . T bk
| | echnan 7|z 7| Name V{(odu 7| text Y| Datum AT|pes Tzws Y| [zws 7] 7% 7| | Rechnungen | [ Inusiviestungen
- - mM
- 0 M 2Erwach O g Fruhstick 25122016- 31122016, 6 12000 72000 €| 72000 €| 000 i [] Packageleistungen
- 32 Coca Cola 05 26122016 1 350 350 € 350 €| oo & " ] Arrangement-Anteile
2 Coca Cola 05 7322006 1 350 350 € 350 €| 000 = 2\Vshrung
Elemente / =
2 Bier 0,5 [TestBemeriung] 27122006 1 350 350 € 350 €| oo
22 8ier0S 27122016 2 100 200 € 200 €| oo |D,.,,,, TN 11;.,,,, Y| ofe ¥
Massageset 201207, 1 20000 20000 € 20000 €| 000 e L —

Es kann auch eine 2. Wahrung angezeigt werden.

Sprache Deutsch M4 gg
B r: - -

2. Wahrung

ligemein  Komprimierung

Schweizer Franken

Rechnungen
@ [V] Nicht auf Rechnung

Elemente / Seite: 20 = (0) 4

sum T|offe ¥

‘Daturr Y INe Y

Die zweite Wahrung kann hier angepasst werden.

5.3 Auf der Rechnung sichtbar

Auf der Rechnung sichtbar gemacht werden konnen folgende Leistungen:

e Inklusivleistungen
o Packageleistungen
e Arrangement-Anteile

- ) Gutachein

& & % 20 Mustarmann Thomas

l | Rechnan: MES 7| Mame ¥|Codi T |Tent Rechaungen | S Inklusiestungen
: F) 2Ewach Fronstock, = 4 Padageleistungen
[ (ZRen P @ M & arengement-Anteile
| ) incd » Oetstase 25122016 & 100 100 € o000 | — —
) CocaCola 05 6122006 1 1% 3% € 000 Glemente / Seity — = Vahung
R CocaConds 206 1 10 3% € 000
' Daturr ¥ | Ny Y |Sum YiOffe ¥
2 BierDS Mestemerkung] 722006 1 30 1% € o0 JEifooi ViW V| Tione
2 seos = e 2 100 200 € 000
Massageset 23012017, 1 20000 20000 € 090
Fubm 2 o1 ] 0o am ¢ 0.

Alle Zeilen, die mit den Optionen ,Inklusivleistungen®, ,Packageleistungen” und
»<Arrangement-Anteile“ angezeigt werden, sind auf der Rechnung sichtbar.
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Firma
Casablanca Hotelsoftware GmbH
z.H. Herr Mustermann Thomas

Ode 58
6491 Schonwies
Osterreich
lnfo.Rechnung 23.01.2017 15:36.07
Aufenthalt 25 122016 - 31.12.2016
| & Personen Beschreibung Datum Menge  Preis Gesamt R %
20 2 Erwachsene  Ubernachtung Fruhstuck 25.12.16/31.12.16 6 120,00€ 720,00€ 0,00
inkl, Frihstiick 20 % BA0€ 140,40 €
inkl, Ortstaxe 25.12.16 6 3,00€ 18,00€ 0,00
Coca Cola 0,5 26.12.16 1 350€ 350€ 0,00
Coca Cola 0,5 27.12.16 1 3,50¢€ 350€ 0,00
Bier 0,5 [TestBemerkung) 27.12.16 1 350€ 3,50€ 0,00
Bier 0,5 27.12.16 2 100€ 2,00€ 0,00
Massageset 23.01.17 1 200,00€ 200,00€ 0,00
inkl, FuBmassage 23.01.17 1 30,00€ 30,00€ 0,00
Inkl. Ganzkorpermassage 23.01.17 1 100,00€ 100,00€ 0,00
inkl. Ruckenmassage 23.01.17 [& 70,00€ 70,00€ 0,00

Beispiel: Rechnungsdruck mit den Optionen ,Inklusivleistungen®,
,Packageleistungen® und ,Arrangement-Anteile”
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6 Uberleiten / Splitten

6.1 Splitkonto hinzufiigen

Automatisch

@ /% 108 Muller Martin

| Rechowen ¥ | Zin ¥(Mame ¥ |Code 7| Teut ¥ | Dot [b 7 [P V|2 ¥
T e Wadker et dErwach Ubermachtung Frobstack | 4122016~ 31122006 7 22900] 1 -
1 el « Onsae “n0s 7 600 4200 € 000 o ANt ety

Glemente /St 20 T (0) v

| o T[ne 7| sum ¥ oHe T

Summe 172200 4
Often 172200 €

% | MWST| Metto | B M S0
Aufenthalt; 20122016 - 31122016
020 000 &00 4200 -
1000 3035 0545 3ago ANabng: 07300, [ Beraby
1_32 wgﬁz 112038 “‘19
185,16 153684 1722.00 (1] Sede 1 won)

Mit diesem Button kann ein Splitkonto hinzugefligt werden.

6.1.1 Gast fur Split auswéahlen

prct T | Datum NY|Preis Y|Zws Y %Y
bernachtung Frihstuck 24.12.2016-31.12.2016‘ 7 24000 1680000 € 000
Bxcl, « Onstaxe L?'j Gast x 0,00
Gast
Name ' Staat ' PLZ ' Ort |
Anderer Gast
Gast des Hauptkanto's
€3 Abbrechen

Nach Klick auf den Button 6ffnet sich ein neues Fenster. Hier kann dann entweder
ein ,Anderer Gast" oder der Hauptgast gewahlt werden.
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Variante 1: wir klicken in diesem Fall auf ,Anderer Gast*.
[Gestebiatt - Hauptgast x
]j:) H @iowen | | o @ Contakte EB =il “ <& ek Kartesdatum: 19.01.2017 ©
8 . ot . 7] Enwetterte Suche Kt b
Neu  Speichern 9% OPDONRN | (0ikun Weenan  © S0 Scheiftverkehe  Emall | Sefeition ) o () e Wi
Allgemein i ';utm
I 2| | Motwe| rsrory | Kontaktoersonen | Detai witory | Becnnungen | Motiz | Euctingen| suder|
H _ ¥ %! Hicht
Hauptadresse 2usatzliche Firmenadresse
Anrede Hert - Ttet vorname Arcede Fitma -5
Nahname W T ramenneme - =
Stratle State
Stast Osterrescn - Az on Staat * Az on
Teleton | 0043 FaTeieton 2 Teieton
Telefar | 0043 FaTelefas Teletae
Handy FaMandy Handy
£Mal Fab-Mail Ml
Sprache Deutseh . Uo Sprathe - U
Gedurtsdatum Ged. Ont Geb, Stast Orterreich
Gastart  Privatgast . Bdet. Kartei-Ne
Motwe | = - T —— :_ = |
Reisebire - Briefanerde 1
Region Buigentand . Bretanrede 2
Auzwersut Srefansede 3
Auyweisnummer Anstelont Briefanrece 4
Autitel. datum Fav. Timever | - Fav. Zismer 2
Stevernummer 10 am 2P Rabatrrs)
Berut
Geschlecht  Mannhch 9. Autokennzeithen
Strate 2
Attedlung
Position
Abbruch o

Nach dem Klick auf ,Anderer Gast* 6ffnet sich die Gastekartei. Dort kann ein bereits
bestehender Gast gesucht werden oder ein neuer Gast angelegt werden.

Mit ,Ok“ wird die Auswahl bestétigt.

s

& 7 % 104: Maller Martin

Rechounw Y |Zin Y  Name Y
= 104 Mlfler Martii 4 Erwach Ubernachtu

Nun sehen wir am Kontomodul das neue Splitkonto. Mit einem Linksklick darauf
offnet sich das Splitkonto.

LCETE T & % Maller Martin (1)

Zir Ylmme Y{Codc Y | Text N T | Preis 7|1m Vi %

Rechoune ¥

@ [} Nicht auf Rechnung

Elemente /Seite: 20 = (0) v

} men YN T|sum T|oHe ¥

Das momentan gedffnete Splitkonto kann mit diesem Button wieder entfernt werden.

ACHTUNG! Nur wenn noch nichts aufgebucht wurde; auch nach dem Stornieren
aller Leistungen kann es nicht mehr geldscht werden)
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Variante 2: mit dem Button ,Gast des Hauptkontos* wird der gleiche Gast
verwendet.

@ 7 % 102 Moller Martn
|
|h ¥ | Pres V]/-.. I| 7

Hechmun '!r. ViName ¥ Code ¥/ fext 'Ilhu-n
| 7104 Muller Marth 8 Emwach Ubernachtung Frimatick 24122016-31.122016 7 24000, 168000 € 000 o,
' et - Omewe( oo =] 0% Sp Nkt ot hechnung
5]
a5 | 221 10) v
Maen swtlpz da | | Datuse: ¥ | e ¥ 5um ¥ ofle T
Anderer Gast
| Gast des Hauptkonto's |
© Abbrechen
w | MwST Metto | Brae | Morkierte Summe: 000 Sumose 172200 &
OMten 172200 €

G5 Ot Mba mpp Mt 20122016 - 31122016
1000 3055 30545 3300 Aneshlung: 07300 [T Bezant
1300 15462 118938 134400

18516 153684 1722.00 [1] eite 1 vor

6.2 Uberleiten

@ 7 % 104; Muller Martin
Rechnun ':Er"hu.\e Y| Code Y| Text 7| Datum |

k"wrﬁ '|lm V‘ -‘v}

104 nidiier Marti 4 Erwach Ubernschtung Fruhstick 24122016-31122016 7 22000, 168000 € 000 ] s
1 exd, + Onstaxe 422006 7 600 200 € 000 ¢ Y Nichtaul Rechnung
i shal - oso0 & am ’
=] Flasche Wein 19012617 '[3511 . Fsde:| 272 (8) 7
Stornieren Datum 'ln: Y| Sum T Ote ¥
RUCkINOG N B - T

Uberieiten

Alisgleichen

Ausgierch leshen

spit

Um eine Leistung Uberzuleiten, wahlen wir die Leistung(en) mit Linksklick aus und
klicken anschlieBend mit der rechten Maustaste darauf und wahlen ,Uberleiten®.

Neu 7
Stornieren Datum 7‘ Ne Y| Sum Y| Offd
Ruckganagig +
| Uberleiten , Malier Martin (1)
Gehe 2u Ubslstungs-Zie) I} Anderes Konto
Gehe 2u Uberleituns-Ausgang
chnun rieren
Hier kann entweder ein vorhandenes Splitkonto oder ein anderes Konto gewahlt

werden.

Wir wahlen hier das vorhandene Splitkonto ,Muller Martin (1)
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@ 7 % 10¢: Moller Martin
Rechowry ¥ |Zie ¥{Name ¥|Code ¥|Tem

VTP Tz Y| [x Y

24122016- 1122018 7 24000 168000 € 000 o .
%5 N Nent ot Rechoung

104 Mulier Marts 4 Erwach Dbernachtung Frohstick
. 1 e+ Onstace 402208 7 600 4200 € 000
= Flasche Wein somosary 1) £ -
’{ﬂ & (e Tl Glemente /Sete: 20 = (0) v
o |Datse ¥ |0 7| 5w 7] OMe ¥
|

Morkierte Suovme: 25,00 Gebucht 19012017 130138 SUPERVISOR Summe 172,00 €
G G0 4300 dgo Mlemhat: 24122006 - 31122016 Offen 172200 €
000 3055 30545 33600 Ansahlung: 0/300 [ Bezst
1300 15462 110038 13400
1856 153684 172200 [1] et ) v

Nun sehen wir am blauen Pfeil, dass die Leistung ubergeleitet wurde. Mit
Rechtsklick ,,Gehe zu Uberleitungs-Ziel“ wird auf das Zielkonto gewechselt.

% | MWST| Netto | Biutto

Tipp: Mit dem Button ,Riickgangig* kann das Uberleiten schnell widerrufen werden,
falls Ihnen ein Fehler passiert ist!

ACHTUNG! Button Allgemein - ,Inklusivleistungen® muss aktiviert sein, um die
Ubergeleitete Leistung zu sehen!

@ 7 % Nulec Martin (1)
[ Kechours ¥ |Zie T | Mama Y| coe ¥ tem 7| Datym WP T|awe Y[ |% o7 Pachnungen
2 104 Miler 23 Flasche Wein [ woiom 1 2300 250 € oW o9
. T W Nt auf Rechiuing
Hlementa /Seiter 20 = (0) v
J |owue T[we ¥ 5um T|ome ¥
% | MWST| Netto | Bridto Markierte Summe 2500 Gebucht 19012017 130136  SUPERVISOR | Suurmme 75,00 ¢
| Aulenthalt 24122015 - 31122016 Oborgeleitet 1801207130121 SUPERVISCR | Offen 25,00 €
2000 417 2083 1MW Anzal 0/300 [ Bexahit 104 Matier Martin{ @
47 28 3500 o e § o

Am Zielkonto sieht man am grunen Pfeil, dass die Leistung erfolgreich auf dieses
Konto Ubergleitet wurde. Man sieht unten auch von wem die Uberleitung

durchgefuhrt wurde.
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@ 7 % MatierMatin (1)
l Rechnws, Yfl;. T | Name 'l(od- T | et ',Dnum [n 7| Preis Y:Iw\ '}
> - 04 WOl 23 FlascheWeln e L AT
Storniesen
Rodkghngiy Eemente /Seite: 20 = (0) v

|| our ¥|ne T sum ¥{oMe ¥

Rechnung starmeren

Rechnung (Ongnal) nochmals drucken
Rechnung (Dupitat) nochmals dracken
Auggiechen

Ausglesch 15:chen

Spia ,

Hier kann auch wieder mit Rechtsklick > ,Gehe zu Ubergangs-Ausgang*“ zum
Ausgangspunkt gewechselt werden.

@ 7 % 104: Moller Martin TR XSEY ] N

Rechoun ¥ |Zin ¥ [ Name ¥ | code 7/ et 7| Datum b ¥[reis v]mw ¥] [x 7]
- 104 Mler Martin 4 Ewach Dbernachtung Frihstick 24122016-31122016 7| 24000 168000 € 000 oo
- 1 exdl, + Ontstave 2122006 7 600 4200 € 000 o B NantautRechnung

- 23 Flasche We 19.012017 1 2500 2500 € 0.00 -
< — e N Elemente /Seite: 20 = (0) 7

| [ Dot ¥[ne  ¥|sum ¥|oMe ¥

Zuruck am Hauptkonto: Falls die Kosten auf mehrere Personen aufgeteilt werden
sollen, kann ein Split durchgefthrt werden.

6.3 Split-Arten

Es gibt drei Arten von Splits:

1. Menge
2. Summe
3. Datum

6.3.1 Mengen-Split

@ & % 104: Moller Martin
|
|

Rechinsy vlz;. ¥ name 7| cosc 7| Ten
04 WMOller Marth 4 Erwach Ubermachtung Frifatick
1 excl. » Onstaxe

- - 500 300 € 000
- 19012017 1
« 23 Flasche Wein 9.01.20 30 2500 € 000 B [t 20 = (0) v

@g' ] Nicht auf Rechnung

|| Dot ¥{mr  ¥|sum ¥|oHe ¥

Zum ,Mengen-Split“: Wir wahlen die zu teilenden Leistungen mit einem Linksklick
aus und klicken auf die Splitart ,Menge*
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Personen. 1's

gau« Martin (1) & 'J

Neuer Split
Anderes Konto

O ok € Abbrechen

Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Hier wird die Personen-/Artikelanzahl, die
Ubertragen wird, und das Zielkonto ausgewahilt.

Mit dem ,+“ kann entweder ein vorhandenes Splitkonto, ein neuer Split oder ein
anderes Konto gewahlt werden. In diesem Beispiel wahlen wird ,anderes Konto“.

B g = E=Y )
= Aigemen Pt
Moyr 7 | Y[ Reste V| Ackuntt 7| Atesine ¥ | Name Y | Stranse T stat Y|z ¥ sem v
- we 0122016 01012017 Muller Martin A W02 lemsbrck
e L] 5% BI2WWK 01012017 Milier Marsn A G0 inesbeuck
106 846 21122016 02012017 Mayer Martn A G0 inesbrsck
Iz gepernt - o 07 2122016 02012017 Mstemarm Frans A G0 et
.w - 08 807 01012017 10012017 Mustermann Franz A 60 nnedrack
B iogebcr -, » 509 01013017 0R012017  Chvistandl Rupert Testrrrale § A B0 Teds
W Reserven -, % s 25122016 01012017 Mustermann Franz A 800  lensdrxk
Option | i) 806 01012017 07012017 Maler Maris A
[ 7V8 Systeme | RS o7 26122016 01012017 Mustermann Frans A 600 lemsbruck
=mm - 808 01012017 06012017  Muier Maria A
;| m 26 2402201 0L0V2017  Huber Mara A G010 lomsbruck
* ! Dot - 7 BI20W 02012017 Mustermana Frang A 60 ieesbesck
| T = - @ Q101017 07012017 Mestermann 1041 Teststrae S A 60 lessbek
Mo Db M Do Fr Sa So N 2 0% 2122016 05012017  Chwistand| Rupert Teststeale § A B0 Teh
M 808 20122016 04012017 Maier Maria A
' m o 809 3122016 09012017 Chwristandl Rupert Testivade § A 810 Tes
) " - o 08 Q1012017 09012017  Chwistand! Rupert Testsvale § A B0 TeMs
" , Wl 87 30122018 01012017 Mustermarn Feans A 600 lansbruck
B 205 9 01012017 10012017  Chwistand) Rupert Teststrade 6 A B0 Tem
m o 807 30122016 01012017 Mastermann Franz A 600 lnnsbruck
e 803 2122016 01012017 Musterminn 206-) Testytatie § A 0 bk
m o 50 20122016 03012017  Mustermann Max Testivale S A 60X innsbeuck
. s 89 122016 19012017  Chwistandl Rupert Teststrade 6 A B0 Tk
| T 31122016 02012017  Mustermann Max Testitrade § A 60 bk
Bl oie 8w 20122016 13012017 Mustermann Max Testsvade § A 00 iansbrxk
LR A WAPINE  INDLI0NT  Mustecmane Frans A M0 nnchawk
0 o © Abbrechen

Es &ffnet sich eine Liste von Konten, die am heutigen Tag vorhanden sind. Es kann
zum Beispiel nach dem Nachnamen gesucht werden. Die Suche wird erst mit dem
~Aktualisieren“-Button gestartet.
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Y Resr ¥ | Ankuntt v‘Arnm 7 | Name ¥ | Strasse Tistaat TPtz V) Stact v

-m . 2122016 A Qm2017 AMM'M - A 6020 ‘Ivmmmcl

89 30122006 05.012077  Mayse Martin A 6020 Innsdruck

1
w0 n ‘L 'n.
0,0 | 0nue

Das gewunschte Konto wird mit einem Linksklick ausgewahlt und mit ,Ok*“ bestatigt.

@ # % 104: Miller Martin

’ Rechoum Y |Zin Y| Name Y I Code Y ‘ Text Y [ Datum ‘ NY|Preis Y | Zws. Y % Y I
P 104 Maller Martii 3 Erwach Obernachtung Frihstack 24122016-31122016 7| 18000| 126000 € 000
g - 1 excl. » Orstaxe 24722016 7 450 3150 € 000

4 - 23 Flasche Wein 19012017 1 25,00 2500 € 000

Nun wurde die Person von diesem Konto entfernt und auf das gewunschte Konto
Ubertragen (Kurtaxe wird bei Split von Arrangements auch geteilt).

Tipp: Mit dem Button ,Ruckgéangig” kann der Split schnell widerrufen werden, falls
Ihnen ein Fehler passiert ist!

6.3.2 Summen-Split

=) Konte - x
START Einsteltungen
| ¥ Log = ) . - Soeache . 5 4
chey: 4
New  Acra ant Stormer sten o

@ 7 % 104: Moller Martin

Rochauns ¥ |Zin T|Name T |[Code T Text Y | Datum AT Peis Y Zws V %7
104 Mdier Marth 3 Erwachser Ubernachtung Frohstick 122016-31722016 7  18000] 126000 € 000 =3
1 excl + Orstane w1206 7 4% 310 € 0w S| A Wicwait Raoiing

: 3 Flasche Wer 19012017 1 2500 2500 € 000
<4 n . : . Elemente /Seite: 20 = (0) v

| Do ¥ e ¥|sum ¥|ome ¥

Zum ,Summen-Split“: Die Zwischensumme der ausgewahlten Leistung wird
aufgeteilt (bei Arrangements wird die Ortstaxe prozentuell gleich aufgeteilt).

Die Leistung wird ausgewahlt und auf den Button ,Summe* geklickt.
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Summe: 260

Maller Martin (1) ¥ l

Neuer Split
Anderes Konto

O ok €3 Abbrechen

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Hier wird die Summe eingegeben, die Ubergeleitet
werden soll (Wert zwischen 0,1 und der Zwischensumme, in diesem Fall 1260). Mit
dem ,+“ wird wie beim Mengen-Split das Zielkonto gewahlt.

Die Auswahl wird mit ,,Ok“ bestatigt.

‘ Rechnum ¥ |Zin Y| Name Y |Code Y ’ Text Y | Datum I NY|Preis Y Zws Y I %7
104 Maller Marti 3 Erwachser Ubernachtung Frahstock 24122016 - 31122016 7 “2.86' 1mml € 000

V ARG 1 excl. ~ Ortstaxe 24122016 7 357 2500 € 000
4 - 23 Flasche Wein 19012017 1 25,00 2500 € 000

Nun sehen wir am Konto den Restbetrag. Auch die Kurtaxe wurde geteilt!

Tipp: Mit dem Button ,Ruckgangig“ kann der Split schnell widerrufen werden, falls
Ihnen ein Fehler passiert ist!

6.3.3 Datum-Split

L1}

2 ;;:iwmg =28 = @ = oo g U % o

i . =] Gutschein R
Rechnung Neu Armangement Stomieren Uberlaiten Menge Summe | Datum
e Drucken =

Automastisch

Main Funktionen Split

Sotteérung

@ # % 104: Miller Martin

’ | Rechouns ¥ (Zin ¥ I Name 7Y l Cade 7 ’ Text Y | Datum | NTY ‘ Preis T ‘ Zws. Y

% Y
- 104  Maller Marti: 3 Erwachser Ubernachtung Frahstick 24122016-31122016 7 14286 100%] € 0
- 1 excl. + Ortstaxe 24122016 7 357 2 € 000
<4 - 3 Flasche Wein 19012017 1 25,00 2500 € 000

Zum ,Datum-Split“: Nur mit einem Arrangement moglich! Aufteilung der Kosten
eines Arrangements. Zum Beispiel: 24. — 27. bezahlt der Gast selbst und von 27. —
31. bezahlt die Firma.
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Splitam: 25.12.2016 1))

~ Bl

Mitler Martin (1) _ Y I

Neuer Split
Anderes Konto

@ ok ) Abbrechen

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Oben kann das Splitdatum angepasst werden
(Datum naturlich nur innerhalb des Aufenthalts mdglich). In diesem Beispiel wahlen

wir als Zielkonto ,,Neuer Split“ aus.

[P RIVRRYTRVESOM  iler Martin (1) Mller Martin (2)
| Rechnuni Y |Zin ¥ | Name T l Code T l Text Y | Datum NY | Preis T ‘ Zws. T L‘X Y
7 - 104  Maller Martis 3 Erwachser Ubernachtung Frohstick 24122016-27.122016 3 14286 42857) € 000
4 - 1 excl, » Ortstaxe 2412206 3 357 1071 € 000
4 - 23 Flasche Wein 19012017 1 25,00 2500 € 000

Der Zeitraum wurde am Hauptkonto angepasst.

Tipp: Mit dem Button ,Rickgangig“ kann der Split schnell widerrufen werden, falls
Ihnen ein Fehler passiert ist!

@ & % 104: Maller Martin ISR S IRD) Malle Martin (2) l

Rechnunw Y |Zin Y|Name Y |Code 7 ‘ Text Y
- 104 Maller Martn 3 Erwachser Ubernachtung Frohstick
F 4 s 1 excl. + Ortstaxe
« - 23 Flasche Wein

Hier wurde das neue Splitkonto hinzugefugt. Bevor auf das neue Splitkonto
gewechselt werden kann, mussen die Anderungen gespeichert werden!

104 : Maller Martin ~ Miller Martin (1) B A0 10D

‘ Rechnumy Y |Zin ¥(Name Y |Code T ‘ Text Y ‘ Datum ANY ‘ Preis ¥ ‘ Iws. ¥ %Y
- 104 Muller Martii 3 Erwachser Obemachtung Fruhstick 27.12.2016 - 31,12.2016 4 14286 57143 € 000
- 1 excl. ~ Ortstaxe 24122016 4 357 1420 € 000

Der restliche Zeitraum des Arrangements wird nun hier am neuen Splitkonto
dargestellt.
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