& a
CASABLANCAhotelsoftware

e .b

BESCHREIBUNG

Rechnungen /
Rechnungslegung




Casablanca Hotelsoftware
Rechnungslegung

(Letzte Aktualisierung: 21.02.2017)

1 Inhaltsverzeichnis

2 Rechnung erstellen ... 3
2.1 Rechnung mit Rechnungsnummer fur alle Leistungen erstellen .............cccccoceeennen. 3
2.1.1 RechnUNESadresSe GNAEIN ....c..uiiieeiieee ettt e e e e e e e e abee e s enree e e enreeas 3
2.1.2 Rechnungstyp (mit Rechnungsnummer) einstellen ..........cccooeceeiiciiiie e, 4
2.1.3 Texte auf der Rechnung hiNZUTUZEN.....cccuvviiiicieeeee e 4
2.1.4 Meldezettelnummer & StEUEIAUSWEITUNE ...cccuvviiiiiiiiee ittt ee e 4
2.15 Summen & Zahlungsmittel QUSWENIEN........occiiiiiiiie e 5
2.1.6 20T oo 10T o F= T =] 11T o PR 6
2.1.7 Drucken, Speichern und Versenden (E-Mail) der Rechnung..........ccccvveeeciiieecciieeeennen. 7
2.1.8 Anzeige der Rechnungsnummer am Konto (Rechnung nochmals 6ffnen) ..................... 7

2.2 InforechnUNg €rstelleNn...........oooiiiiiiiii s 7

3 Rechnungen ausgleichen, anpassen & stornieren.........cccoeeeeeciiiiniimnnseesssnn———— 8
3.1 Rechnung ausgleiCheN..........cooo e e 8
3.2  Ausgeglichene Rechnung ArUCKEN...........cooiiiiiiiiiiii e 9
3.3  RechnUNQ STOMNIEIEN .......coiiiiiiiee e 10
3.4  Leistungen eines Kontos auf mehrere Rechnungen aufteilen .............ccccocceeennee. 12

4 Rechnungseinstellungen ..........ccccoiiiiiiiiimmiinnisisssss e 13
4.1 Registerkarte ,,EInstellungen® ....... ..o 13
4.2 BULON ,,OPLIONENT ... 14
4.3  Button ,Vorlagen® — Druck(er)Optionen ...........cccooiiiiiiiiiiiiee e 15
43.1 Vorlagen QUSWENIEN .........uiiicece e e e et 15
4.3.2 [T ol o] 4o o 1=Y o TS 15
433 SChECHTE ZUWEISEN ...ttt st sttt e s ae e sane e 16
43.4 Adressfeld-Markierung & Faltmarken drucken.........ccooccvieiiiiiiie e, 16

5 Komprimierung - Leistungen fir Rechnungen zusammenfassen.........ccccccuvvennnnnnnns 17

CASABLANCAhotelsoftware gmbh - Ode 58 - 6491 Schénwies - Tirol - Austria

T +43 (0) 5418 5622 - F +43 (0) 5418 5622 17 - info@casablanca.at - www.casablanca.at




(] e .
CASABLANCAhotelsoftware Seite |3
e *D

2 Rechnung erstellen

2.1 Rechnung mit Rechnungsnummer fur alle
Leistungen erstellen

Konto
STARY Einsteflungen

L v log = 1% by ° 5559

. Beservierung b
Y Redaung | Neu Stornieren Uberletzn
M Crocken

2 Gutschesn

4

Maimn Funktbionen

Um eine Rechnung zu erstellen, wird auf den Button ,Rechnung“ geklickt. (Mit dem
,Blatt“-Symbol werden alle Leistungen ohne Rechnungsnummer fur die Rechnung
verwendet)

Mit dem Pfeil kann ausgewahlt werden, ob nur von markierten Zeilen eine Rechnung
erstellt werden soll, oder ob alle Leistungen abgerechnet werden sollen.

2.1.1 Rechnungsadresse andern

TP Firma
Vorschau Privat I}
f Firma
Andere
SiemensstraBe
80004 Minchen
Deutschland
z.H. Maria Musterkopf

Die Rechnungsmaske 6ffnet sich. Rechts kann zwischen den Rechnungsadressen
gewechselt werden, falls beim Gast eine ,Firma“ hinzugefugt wurde. Mit
~Andere“ wird eine leere Gastekartei gedffnet, die frei bearbeitet werden kann.
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2.1.2 Rechnungstyp (mit Rechnungsnummer) einstellen
Datum 15012017 fty
INummer ‘ Aummaﬁscpb .]
Vorlage  privat v
Kopien 11 i
Texte 17 27 34
7] Direkt-Druck

Hier kdnnen allgemeine Optionen zur Rechnung eingestellt werden.

,Nummer“: Um die Rechnung mit Rechnungsnummer zu erstellen, muss
»~Automatisch“ ausgewahlt werden.

2.1.3 Texte auf der Rechnung hinzuflgen

|| Direkt-Druck

Mit diesen Buttons kdnnten noch Texte auf der Rechnung hinzugefugt werden. Am
besten sollten die drei Moglichkeiten auf einer Info-Rechnung (siehe 6.2
Inforechnung erstellen) getestet werden, um die Formatierung anzupassen.

2.1.4 Meldezettelnummer & Steuerauswertung

T

Anreise 24.12.2016 &3] % }MW’S’T Netto BnmoI
Abreise 31122016 e 000 000 2100 21,00

- | 1000 1527 15273 168,00

[Meidezettel | 1300 7731 59469 672,00

92,58 76842 861,00

Falls Sie das elektronische Meldewesen von Casablanca verwenden, wird im Feld
~Meldezettel“ automatisch die Meldezettel-Nummer eingetragen.

Rechts davon ist die Steuerauswertung zur Kontrolle dargestellt.
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2.1.5 Summen & Zahlungsmittel auswéahlen

[Sle

Summe 86100 €
Anzahlungen -300,00 €
Offen 561,00 €

Hier werden nochmals die Summen angezeigt. Ist noch ein Betrag offen, kann mit
dem grunen ,+“-Symbol eine Zahlung hinzugefugt werden.

(=) Artikel X
(#)
wel cote | et i oy, %
2 Bar-Anzahlung Steuersatz
6 Bavausls Standardbetrag
4 Barzahlung !
% Kasssbuch [ ke
3 Bank-Anzahlung ho,, Bis !Bctmg | l
56 Bank-Anzahlung 13%
53 Bank-Anzahlung Rickiberweisung
5 Bankzahlung
14 Gutschein eingeldst
9 Amex
10 Diners
n Eurocard
7 Mastercard
8 Visa

Datum: | 16012017 f Menge: |1 Betrag: 561,00 @ ok € Abbrechen

Die neue Maske &ffnet sich und der offene Betrag wurde automatisch ausgewahlt.
Nun muss nur mehr die Zahlungsart ausgewahlt werden und mit ,,Ok“ bestatigt
werden.

ACHTUNG! Falls der Betrag auf mehrere Zahlungsmittel aufgeteilt wird (Beispiel:
200.- Barzahlung & 300.- Kreditkarte), 6ffnet sich nach dem Bestéatigen der ersten
Zahlungsart sofort ein neues Fenster, wo der Restbetrag abgerechnet werden kann.
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2.1.6 Rechnung erstellen

<) Rechnung x
=
b (]

g

Datum 16012017 s} WP Privat s

RKSV Vorschau 7 © Kontakt

Nummet  Automatisch

i
d
-

- 6491 Schonwies
Kopien 1 Osterreich
Texte 1720 37
[] Direkt-Druck
Anteise 24122016 A % | MWST| Netto | Brutta
Abreise 371122016 o] 000 000 2100 2100
1000 1527 15273 16800
Meldeenet 13007731 59469 67200
92,58 76842 861,00
09
Summe 86100 € Barzahlung -320,00
Anzahlungen -300,00 € Bankzahlung 241,00
Offen 000 €

© ok | © Abbrechen

Sind alle Betrage ausgeglichen, kann die Rechnung mit ,Ok“ erstellt werden.

(=) invoicetsd =} x

rez b MEER H-

Frau Or

Mustackopt Maria

Gda 58

6491 Schonwles

Ostarraich

Rechnung: 9 16.012017 093716

Auferthalt 24 12 2016 - 31 122016

o Paamen Beschraibuag Catum  Megr  Pres Gemamt | R%W
Bank Anzahiung 0117 300,00€ -300,00€ 000

102 2Ewachsane  (Remachitung Frihstick MILIGBLI2I6 WWE  BORE 000
okl Orstaze M12.16

1
7 X
7 300¢ 21,00€ 0,00
Barzahiung #6011 1
Banizatiung 180017 1

+ [wox fa

Die Rechnung wird gedffnet und kann gedruckt werden.

CASABLANCAhotelsoftware gmbh - Ode 58 - 6491 Schénwies - Tirol - Austria

T +43 (0) 5418 5622 - F +43 (0) 5418 5622 17 - info@casablanca.at - www.casablanca.at




B @

H

] a .
CASABLANCAhotelsoftware Seite |7
“a =D

2.1.7 Drucken, Speichern und Versenden (E-Mail) der Rechnung

1 of2 ’ ’m ng[%lw

Hier gibt es nun 4 Moglichkeiten (von links nach rechts):

1) Druckeroptionen auswahlen und Druck

2) Direkt-Druck mit den Voreinstellungen

3) Rechnung per E-Mail senden: Es 6ffnet sich eine neue E-Mail mit der
Rechnung im Anhang (Hauptgast E-Mail-Adresse wird verwendet)

4) Abspeichern in verschiedenen Formaten (z.B.: PDF)

2.1.8 Anzeige der Rechnungsnummer am Konto (Rechnung nochmals 6ffnen)

Main Funkoner Sptit Sortierung Ansicivt

@ & % 102: Mustercopf Mana

Rochours T)Zie ¥ Name ¥ |Code T |Text Y | Datum AT Pres T |Zws T X T

9 3 Sank-Anzahlung V4012017 1 -30000 -30000 € 000

9 102 ot | 2 Erwach g Friihstick 24122016-31122016 7 12000  B4000 € 000 @ B Nicheaut Reghauag

9 1 Onstave 122006 7 00 200 € 000 . -
9 4 Sarzshiung wason ol lekoe @adad ¢ |l 656 Elevr\enlngﬂu. 20 (o‘) |

9 5 Bankzahlung 16012017 1 24100 -24100 € 000 Datur ¥ | Nr V‘s..m V;(m' Y

In dieser Spalte wird die Rechnungsnummer angezeigt. Mit Rechtsklick >
»Rechnung nochmals drucken® kann die Rechnung erneut geéffnet und ggfs.
gedruckt werden.

2.2 Inforechnung erstellen

Dem Gast kann eine Inforechnung zur Uberpriifung der Leistungen ausgehéndigt
werden. Die Inforechnung wird gleich wie eine Rechnung mit Rechnungsnummer
erstellt. Der einzige Unterschied besteht darin, dass bei einer Info-Rechnung (auch
Proforma-Rechnung genannt) keine Rechnungsnummer vergeben wird und nur zum
Zweck der Uberprifung dient (nicht rechtskréftig!).

Datum  1601.2017 [
RKSV

INummer Info b v I

Vorlage Privat .

Kopien |1

Texte 12 24 34

[7] Direkt-Druck]
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3 Rechnungen ausgleichen, anpassen &
stornieren

3.1 Rechnung ausgleichen

= Konto — X
START  Einstellungen
. l e Lt
» n

Man Fuknonen Spit Sortierung Anccne

@ 7 % Gruppe: Mustermann Thomas

Rechauns ¥|Zie 7| Name T code ¥ |Vem 7| Datum 1 [
) 101 Mustermann 2Ewech Ubemachtung Fristick  31122016-03012017 3 12000 36000 € 000 2
2 1 Ontstave M22016 3 300 900 € Q0 oop| B Nkt acf Rechong
2 102 Mustermann 2 Enwach Obermachtung Frobstick 3122016-03012017 3 1000 36000 € 000 ) 2
P 1 i 3122006 3 300 900 € 000 Tsnite{ 5w | 2 1l 192 v
P 103 Mustermann 2 Erwach Obemachtung Fristick 31122016-03012017 3 12000 36000 € 000 | Datuw ¥ ¥|sum T|ome ¥
2 1 Ontstaxe 22016 3 30 900 € Q0 —= : .
2 104 Mustermann 2 Erwach Ubermachtung Frihstick 3N122016-0201207 3 12000 36000 € 000 [+ svzom 2 wew e
2 1 ot ssadmE 3 300 900 € 000

Neu

Andern

Stwomieren

Rickgingg

Ubersiten ’

Gehe 2y Ubeleitungy - Ziel

Gehe 2u Uberletuns-Ausgang
Rechnung stormieren

Rechriung (Criginal} nochmals drucken

‘ Ausglechen

Um eine Rechnung, bei der ein Betrag offen ist, auszugleichen, wird auf einen Artikel
der Rechnung mit der rechten Maustaste geklickt und dann ,Rechnung
ausgleichen® ausgewahlt.

2 —- - : i : sacepese - B EX
i e 2 At Xk
et
Coche fa [+
Artikel
P ———
Bezeichrung  Sazahiung
" Cote. V| Sk 'J Atikelnommer 4 finung
Bar-Arzablung Steversatz
(0) 7
" - Standardoetrag » ! ‘
T/Sum T Ofe ¥
4 Ilu-lnn' I 1 i
% Kassabuch S i W — |
f | 20 1me00 1476
3 Bank-Anzahiung [\m o Betrog
53 Bank-Anzahiung Rickiberweitung -
5 Banizahlung [N
14 Gutschein eingeiost
9 Amex
10 Dnen
1" Eurocard
Mastercard
8 Vs
o 8o =~
% MWST| Netto B
000 000 3600 3400 =
N
1000 2618 2518 28300 Anzahlung: 07300 [] Bezahit
1300 13253 101947 115200
15811 1317.29 147600 o bole: T sk

Ein neues Fenster 6ffnet sich. Der offene Betrag wurde bereits automatisch im Feld
,Betrag“ Ubernommen und es muss nur mehr die Zahlungsart ausgewahlt werden.
Die Zahlung wird mit ,,Ok“ bestatigt.
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@ # % Gruppa: Musiermann Thomas

| [rectoum ]zio ¥[name ¥ |cos ¥|vem 7 | Datum MY |preis ¥|Zus v] % 7| Rechnungen

[ |
) 0 M 2 Ervach g Frahstick 37122016-03012017 3 12000 36000 € 000 P

£ f
2 1 Ontstaxe 322006 3 300 900 € 000 | E Netaut Rechrung
20 02 M 2 Erwach ng Frihsti 31122016-03012017 3 12000 36000 € 000 - .
Blemente /Seite: 20 = (0 \

2 1 Onstaxe 3922006 3 300 900 € 000 o _ @ ‘ v
2 103 2Erwach 0 ig Fro 31122016-03012017 3 12000 36000 € 000 | | ot ¥| 'jSum T otte ¥
20 1 Ornstace 31122016 3 300 900 € 0,00 ~ Bezahit
2 104 2Erwach 0 g 31122016-03012017 3 12000 36000 € 000 SIS T T
20 1 o . Ofstaxe 3122018 3 300 900 € 000 C&
20 4 Barzahiung 2302007 1] 147600 -147600 € 000

Zurtuck am Kontomodul andert sich die Rechnung von ,Offen® auf ,Bezahlt* und die
Eingabe muss nur noch gespeichert werden.

3.2 Ausgeglichene Rechnung drucken

@7% Gruppe : Mustermann Thomas
’Re(hnumvlin V’Name V|Codq V‘Iext 7§Damm ’lYPru’s Y| Zws. 'l % 7|
20 101 Mustermann 2 Enwach Ubernachtung Frithstack 31.122016 - 03.01.2017 3 12000 € 000
20 1 Orstaxe 31.12.2016 3 300 900 € 000
20 102 Mustermann 2 Erwach Ubernachtung Frihstick 31.12.2016 - 03.01.2017 3 120,00 36000 € 000
20 1 : Ortstaxe 31122016 3 300 900 € 000
20 1023 Mustermann 2 Erwach Ubernachtung Friihstiick 31122016 - 03.01.2017 3 120,00 36000 € 000
20 1 Ortstaxe 31122016 3 300 900 € 000
20 104 Mustermann 2 Erwach Ubernachtung Frihstiick 31.12.2016 - 03.01.2017 3 120,00 36000 € 000
20 1 Ortstaxe 31.12.2016 3 300 900 € 000
20 4 Barzahlung 23M20T 1 J147A00 147600 € 0,00
Neu
Stomieren
Ruckgangig
Uberleiten »
Gehe zu Ubelettungs-Zie!
Gehe zu Uberieituns-Ausgang
Rechnung stomieren
Rechnu iginal hmals d s
Rechnung (Duplikat) nachmals drucken
Yon Rechnung entfernen ;
Ausgleichen
% | s Netto | Brun | Merdete Summe: 147600 gl b Summe 147600 €
%0 o0 30 3agg Mwfenthalt: 31122016 - 03012017 Spiit * | Zahlungen -147600 €

Die Original-Rechnung hat sich NICHT (!) verandert und kann immer noch wie
gewohnt gedffnet werden. Um die neue Rechnung zu erhalten, muss mit Rechtsklick
- ,Rechnung (Duplikat) nochmals drucken® gewahlt werden.
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ng Frahstack 31.12.2016 - 03012017 3 12000 36000 € 000 |
ristaxe € 000
ng Frihstick] | =) Bitte auswahien € 000
Ortstaxe € 000
Rechnungsvoriage  Privat € 000

O Ok

Nun muss die Rechnungsvorlage gewahlt werden, mit der die Rechnung erstellt
werden soll.

Im Anschluss 6ffnet sich die neue Rechnung, die ausgedruckt oder abgespeichert
werden kann.

3.3 Rechnung stornieren

@ & % Gruppe: Mustermann Thomas

| ‘ Rechnurni ¥ |Zin T Name Y | Code ¥ | Text Y | Datum | NY|Preis T J‘ Zws. Y | %Y '
[ 20 101 Mustermann 2 Erwach Ubernachtung Frithstack 31.12.2016 - 03.01.2017 3 12000 36000 € 000
20 1 Ortstaxe 31122016 3 300 900 € 000
20 102 Mustermann 2 Erwach Ubemachtung Frihstack 31.12.2016 - 03.01.2017 3 120,00 36000 € 000
20 1 e Ortstaxe 31.12.2016 3 300 900 € 000
20 103 Mustermann 2 Erwach Ubernachtung Frithstick 31.12.2016 - 03.01.2017 3 12000 36000 € 000
20 1 Ortstaxe 31122016 3 300 900 € 000
20 104  Mustermann 2 Erwach Ubemachtung Frilhstick  31122016-03012017 3 12000 36000 € 000
20 1 Ortstaxe Neu 900 € 000
20 4 Barzahlung Andern -147600 € 0,00
Stornieren
Raickgangig
Oberleiten 4

Gehe zu Ubeleitungs-Ziel
Gehe 2y Uberlentuns-Ausgang
[ Rechnung stornieren "
=B
REchnung (oNginan nochmars Grucken

Rechnung (Duplikat) nochmals drucken

Ausgleichen

Ausgleich I6schen

Split »

Es ist NICHT mdglich, Preise von Artikeln anzupassen, die bereits eine
Rechnungsnummer besitzen. Ebenso kann kein Artikel einer Rechnung hinzugeflgt
werden.

Dazu muss zuerst die Stornierung der Rechnung mit Rechtsklick > ,,Rechnung
stornieren® erfolgen.
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| storno-Rechnung: 20 | 23.01.2017 082110
Aufenthalt 31.12.2016 - 03.01.2017

|2 Personen Beschreibung Datum | Menge | Preis Gesamt R %
1101 2 Erwachsene  Ubamachtung Frihstiick 31.12.16/03.01.17 3 -120,00€ -360,00€ 0,00
exkl. Ortstaxe 31.12.16 3 -300€ 9,00€ 0,00
102 2 Erwachsene Ubemachtung Frithstiick 31.12.16/03.01.17 3 -120,00€ -360,00€ 0,00
exid. Ortstaxe 31.12.16 3 -300€ 9,00€ 0,00
103 2 Erwachsene  (Obemachtung Frilhstick 31.12,16/03.01.17 3 -120,00€ -360,00€ 0,00
exkl. Ortstaxe 31.12.16 3 3,00€ -9,00€ 0,00
104 2 Erwachsene  Ubernachtung Frihstick 31.12.16/03.01.17 3 -120,00€ -360,00€ 0,00
exkl. Ortstaxe 31.12.16 3 -3,00€ -9,00€ 0,00
Barzahlung 23.01.17 1 147600€  147600€ 0,00

N

% Netto  MwsSt Brutto Summe -1.476,00 €
0,00 3600 000  -3600 Auslagen 1.476,00 €
10,00 -26182 -2618  -288,00 Offen 0.00 €

13,00 -1.01947 -13253 -1.152,00
-1.317,29 -158,71 -1.476,00

Nun wird eine Stornorechnung generiert. Die Original-Rechnung bleibt also erhalten
und es wird eine Gegenbuchung (=Stornobuchung) durchgefuhrt.

Elemente / Seite: 20 (0)

lDatmr Y l Nt Y [ Sum V[Offe ¥

Stormiest
[]]23.01.2017 20 147600
23.01.2017 S20 -1476.00 0.04

Somit gibt es eine Rechnung mit der Nr. 20 (=ursprungliche Rechnung) und dazu
die Storno-Rechnung mit der Nr. S20.
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3.4 Leistungen eines Kontos auf mehrere Rechnungen
aufteilen

= Konto = X
START Einsteilungen
=1 Blos = . ' - Sprache Deutsch + [@8 oY
die B ® e @ D = o] ‘H. & .
— e Rechnung = Neu Arrsngement Stormieten Ubedeiten Adtomatisc | = Waung | Buto Allgemein  Komprumierung
B Deucken .
Main Funitionen Spit Sorterung Ansicht
& # % Gruppe: Mustermann Thomas
Rechoum ¥ | Zin ¥ | Name V| code ¥ |1 7 | patum 2 Yle vlzae v| |x vl Rechnungen
01 M 2 Erwach | Ubernachtung | 31122076-03012017 3 12000 36000 € 000 P e i
1 od. + Orsave 122006 3 300 90 € 0® e d
102 M 2 Erwach Ubernsch 31022016-03012017 3 12000 36000 € 000 = :
= > lemente / 3 < N
1 ek = O R 31922016 3 300 900 € 000 ¥ St | 8 O (@) .4
203 P G . PO PP O PRV PC S PV Py P S IDnlun Y e Y| som Tlote ¥
1 excl « Oristaxe 31122016 3 300 900 € 000 P )
104 M 2 Eowach ( g Frohstick 31122016-03012017 3 12000 36000 € 000 [T 2012017 AR om0
1 exct « Ortstaxe 31122006 3 300 900 € 000 23012017 $20 147600 000

Um die Leistungen auf zwei oder mehrere Rechnungen aufzuteilen, missen die
Leistungen, die auf der ersten Rechnung erscheinen sollen, markiert werden (Ziehen
mit gehaltener Maustaste, oder STRG + Auswahl).

- START Einsteflungen

‘1 i ¥ Leg ;-Z ) [ e
4] Resernerung LESUULTE  Neu Arrangsment Stormieren
M Drucken .
Main Alle Leistungen Fu
@ & % Gruppe: Mustenl Nur markierte Leistungen
l v = = o =

Nun klickt man auf den Pfeil unter dem Button ,Rechnung” und wahlt ,Nur markierte
Leistungen® aus.

whe Devtich o W =
B, &
ety Eurs * Agaren  Ksmpemensg
m
—
ﬁ & Nkt st Rechmung
Gemente /Sete 20 5 (0) v
Dutiw ¥ e Tisom ¥ OMe T
Jr——
[[jzouor 20 14w
g Bo12017 $0 147600
Amese 31122006 ] % | MWST| petio | Brutt
Abreise 03012077 L 000 000 A0 WD
1000 B9 13091 14400
[ER50°_GRI7 M0UTE SN0
936 65064 73800
—TE— T |
oe
Somme TIE00 ¢
Often T
Markserte Sumime: 72320 Po00 ¢
% | MWET| Nt | B
Acfenthale: 31122096 - 0301, Oox O asbrechen Moo ¢
00 000 W we L
000 M1 um seoy Al 0/3%0 L
1300 13253 101847 115200
D07 U129 147600

Hier werden die Rechnungs-Optionen wie gewohnt angepasst. Es kann noch ein
Zahlungsmittel hinzugefugt werden!

Die Rechnung wird dann nur far die markierten Leistungen erstellt.

=>» Falls Leistungen zusammengefasst auf Rechnungen erscheinen sollen, kann
dies mit der Komprimierung gemacht werden (siehe 9 Komprimierung)
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4 Rechnungseinstellungen

4.1 Registerkarte ,Einstellungen®

b
¥ tog . = & i -
‘ = . = @ -
Ll Resarvierung 3 Gutschein
"% Drucken

Main Funidionen

Splt

@fszo Mustermann Thomas

‘ [ Rectum Y|1an Y{Name Y| code V| Text

[n 7|preis Tizwe T

Sprache Deutsch @

Kompamierung

- 6.

2 Wahrung  Euro Aligemein

Ansiche

Gh ) =311 Al 1
2 Erwach isliciba g Fri sta;l;xw'. 25.12.2016 - 31122016 6 Zng :.Z‘fl;ﬂi‘ € 000 a [ Nicht auf "
32 CocaCola 05 26.122016 1 350 35 € 000
32 Coca Cola 05 27122016 1 350 350 € 000 Elements / Seite: 20 = (0) v
2 Bier 0.5 [TestBemerkung] 27.122016 1 350 350 € 000
2 Ber0s 7206 2 100 200 € 000 | |potum ¥ e 'ls“'“ T|ore ¥
Massageset 23012017 1 20000] 20000 € 000
Die Konto-Einstellungen befinden sich in der Registerkarte ,Einstellungen®.

) Konto
START zmﬁnum_xn

O | %

Vottsgen [Optionen

Rechoung

@ /% 20: Mustermann Thomas

Rechouny | Zin T|Name T |Code T |Tet

2 brwach U o Frihstick 25122016-31.122016, 6 12000 72000 € 000
Frohstlck 2000% 2340 12040

2 CocaCola 05 26122016, 1 350 350 € 000

2 CocaCala 05 7922006 1 350 350 € 000

2 Bier 05 [TestBemerkung] 7122006 1 350 350 € 000

2 Bier0S w2206 2 1,00 200 € 000

Massageset 23012017 1| 20000] 20000 € 000

[n 7| preis ¥ Zws. Yl }x 7|

r

(V] Nicht auf Rechnung

EBlements / Seite: 20 = (0) v

Sum ¥ ’ offe ¥

| Datum ¥ I N T

Hier gibt es zwei ,,Buttons”

Vorlagen: Druck-Optionen einstellen
Optionen: Rechnungs-Einstellungen anpassen
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4.2 Button ,,Optionen®

Seite |14

(=) Rechnung (m] X

[] Beim Checkout nachfragen ob eine Rechnung erstelit werden soll

[] Beim Vergeben der Rechnungsnummer wird der Gast ausgecheckt

[_] Beim Vergeben einer Rechnungsnummer nachfragen, ob der Gast ausgecheckt werden soll
["] Detaillierter Zeilenrabatt auf der Rechnung

[] Beim Ausgleichen von Kreditkarten keine Rechnungsnummer vergeben

Text fiir den Preis pro Tag /Tag

Text fiir den Preis pro Einheit / k

Text fur den Preis pro Person pro Tag / Pers / Tag

Text fiir den Preis pro Person und Einheit  / Pers /

Text vor inklusiv Artikel inkdl.
Text vor exklusiv Artikel exkl.
Minimum Zeilen ( 0 = inaktiv) 10

Ok Abbrechen

Hier kdnnen Einstellungen fir Rechnungen angepasst werden. Alle Anderungen
werden mit Klick auf ,,Ok“ gespeichert.

@ 7 % 20 Mustermann Thomas

Rechouny ¥ |Zin vlu..... 7| code T tent 7 | Datum AT e Tlzw 7| w7
1 T30 Wustermann 2 Enwach Ubemachiing Frihstiick 28122016-31.122016 6 12000 70000 € 000 P
Trihstoch H00% 1140 14040 P 7 Nt out Rachowng
2 Coalo0s w206 1 30 3% ¢ 0%
22 CoaCola03 w1 0 1% ¢ 0% Eemenws /Seve 20 3 (0) v
2 Ber 0 MestBemeriung] 202200 30 330 € 000
2 Be0s Ziwoe 2 10 200 € 000 b tod [ S
Matsageset Bo1z0ov 1 M0 20000 € 000
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4.3 Button ,Vorlagen® — Druck(er)optionen

Mit dem Button ,Vorlagen® kébnnen der Rechnungsvorlage bestimmte Drucker
zugewiesen werden.

4.3.1 Vorlagen auswahlen

{=) Rechnungsvorlage (m] X
' (3 [8 =& Oy — .
Beschreibung Y| Dateiname YJ lm&im A4
Privat invoice.qrp B
Druckoptionen
Original * Schacht
Kopie * Schacht

(V] Adressfeld-Markierung drucken
V] Faltmarken drucken

L
Reisebiro/Firma invoice2.qrp =2
BonDrucker invoiceb.trdx 2 3
Vorlage 4 invoiced.grp B4
Vorlage 5 invoice5.qrp =S
Vorlage 6 invoiceb.qrp 26
6 Alle Felder mit * sind Pfiichtfelder. Ok Abbrechen

In der linken Spalte werden alle vorhandenen Vorlagen angezeigt. Diese kdbnnen mit
Klick auf die linke Maustaste ausgewahlt werden. Darunter kdnnen die
Druckoptionen angepasst werden. (Diese Optionen haben nur Auswirkungen beim

,Direkt-Druck®)
4.3.2 Druckoptionen

Druckoptionen

Criginal * | Schacht v

D1

Send To OneNote 2016 Schacht -
Microsoft XPS Document Writer
Microsoft Print to PDF

Kopie

Fax

\\filesOT\HP_LaserJet_EG =
BonDrucker B 3
\\filesOT\HP_LaserJet OG

4

\\filesO1\Brother_OG
Vorlage 5 Voicearp = s

oy

Vorlage 4

Im Feld ,Original“ kann der Drucker ausgewahlt werden, mit dem das Original
gedruckt werden soll. Das gleiche kann fur eine Kopie im Feld ,Kopie® festgelegt
werden. (Beispiel: Erstdruck am Rezeptionsdrucker fur den Gast und Kopie am

Drucker im Buro)
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4.3.3 Schachte zuweisen
Druckoptionen
Original  \\filesO1\HP_LaserJet_EG v | Schacht ok v
Kopie v Schacht |Automatisch auswahlen B
y Erster freier Schacht
Adressfeld-Markierung drucken
Manueller Einzug (Schac
Faltmarken drucken
Schacht 1
Schacht 2
BonDrucker invoice6.trdx
Schacht 3
Vorlage 4 invoice4.
? S Schacht 4
Vorlage 5 invoice5.grp B >

Rechts daneben kann der Drucker-Schacht ausgewahlt werden. (Beispielsweise
sinnvoll, wenn das Original auf Briefpapier gedruckt werden soll und die Kopie auf
weiBes Papier.)

4.3.4 Adressfeld-Markierung & Faltmarken drucken

Druckoptionen
Original  \\filesO1\HP_LaserJet_EG v Schacht Schacht2 v
Kopie \\filesOT\HP_LaserJet OG v Schacht | Schacht 3 -

Adressfeld-Markierung drucken
Faltmarken drucken

Hier kbnnen noch die Adressfeld-Markierung und die Faltmarken aktiviert werden.
AnschlieBend kann das Fenster mit ,,Ok"“ geschlossen werden.

=) Rechnung x
: Hi
Dstum 24012017 L] Tye Firma .
RSV Vorschau 7 O ook
Nummer .
[ o | =
T Heltiors owit) Crtpeca
Kopien 1 6491 Schanaes
P if 2f 3 =M. Themas Mustermann

zu
Anreise | 25122016 o % | MWST Netto Brutio

Abreise 3112206 L] 000 000 11800 11800
1000 1276 12784 14040

" 1300 6467 49699 38160
000 1875 537 1250

9612 83638 93250
o0

Summe 93250 €
Offen 93250 €

O ok € Abbrechen

Empfehlenswert ist vorab eine Info-Rechnung mit Direkt-Druck zu erstellen, um die
Einstellungen zu testen.
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5 Komprimierung — Leistungen fur
Rechnungen zusammenfassen

Falls auf der Rechnung Leistungen zusammengefasst werden sollen, kann dies mit
der Komprimierungs-Funktion bewerkstelligt werden.

= X
Sprache Deutsch .. =] )=
- == . 17
Wahrung Euro " Allgemein Di
3
[ Arrang

Ansicht [] Leistungen zusammenfassen

| Rechnungen - Arngemest

=3 Basis-Arrangement
7 Nicht auf Rechm

Arrangement

Elements / Seite: 20 + Personengruppe
Preis

I Datum 71“1
e T
Text
Preis
Beschraibung
| Datum und Zeit
Kellner
Kassen-id
Warengruppe
Belegnummer

Mit Klick auf den Button ,Komprimierung“ éffnen sich die
Komprimierungseinstellungen.

(=1
=

-

Aligememn

icht [ ] Leistungen zusemmentassen

[ ] Arra ements zusammenfassen

—Basic-Ananoement

Es gibt zwei Arten von Komprimierungen:

e Leistungen zusammenfassen
e Arrangements zusammenfassen
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[] Leistungen zusammenfassen

[ Arrangements zusamment
L3
Amrangement I
Basis-Arrangement
Arrangement
Personengruppe

Preis

Text
Preis
e
Baschraibung
Datum und Zeit
Kellner
Kassen-id
Warengruppe
Belegnummer

Die Einstellungen sind ausgegraut (=nicht veranderbar), solange die dazugehdrige
Option nicht aktiviert ist (= , Leistungen- oder Arrangements zusammenfassen®)

=, Konto - X
START  Eimtellungen
b Lo a
Rechnu “

== 3 .| %1 Sprache Deutsch ° [ew )
e~ . :
2 Watrung Euro 3

Automatisch

Main Funitionen Spit Sorberung

@& 7 % Gruppe: Musterkopf Maria

[7] Leistungen zusammentassen

(V] firangements zusammenfassen

[ mectman; ¥ |zin 7| Mome Yl(oa. 7| tea ¥ | Datum [w ¥[rres  ¥]zw. 'I % 7|
| ; —
| > 702 Musterkopt | O Person. Ubernachtung Frahatock 25122016- 311220166 A00800 € 000 B i ai i [ Basis-Amangement
¥ . 7 Sl - Ortstase 122016 8 300 5400 € 000 @ Vchiacihached oy
Bemente/sete | 20 5 [ Pesonengruppe
1 Dot T Ne P

Diese Optionen sind Bedingungen. Das bedeutet, wenn nichts aktiviert ist, werden
alle Arrangements (mit dem gleichen Zeitraum) zusammengefasst.

@ f % Gruppe : Musterkopf Maria

‘ ‘Rcdmum Y | zis YlName Y| Code V| Text Y!Dalum |u Y | Preis Yizm. YJ % Y]
| % 102 Musterkopf | 9 Person Ubernachtung Frihstiick 25.122016-31.122016 6 400800 € 000
+ 1 excl, + Ortstaxe 25122016 18 300 5400 € 000

An dem Symbol ,+“ kann erkennt werden, dass etwas komprimiert wurde.
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b Log = @ o " . 4 Sprache Deutsch E %
W Reservierung o =2 e (5 Gutsches Atoratch | 2 W8hnung Buro *| Atjerme
™ Druck 5
Main Funktionen Spiit Sortierung [] Leistungan zusammenfassen
@ 7 % Gruppe: Muxurtnp!Mam [¥] Amangements zusammenfassen
Rechauny ¥ | Zix 7 | Name chom V‘lm 7| Datum In T Preis T 2ws. 'J [ % 7| Rechnungen Anguimit
] 7102 Musterkopf | 7s>.m . Ubernachtung Frihstick. 25122016-31.122016 6 256800 € 000 T i
+ L 1 exd. + Ortstaxe 25122006 12 300 3600 € 000 o9 [DNichadRechnlry
2 16 - 31,1, ) 240/ 1 ) A -
104 Musterkopf | 2 Enach Halbpension 5122016-31122006 6 24000 144000 € 000 v /sote 20 - [ Peonengruppe
1 e+ Onstave 5122016 6 300 1800 € 000 S - O preis
J Daturr ¥ 1 Ne
e T
Test
Preis

Wenn nun eine der Optionen aktiviert wird, werden nur noch Arrangements
komprimiert, die (wie in diesem Beispiel) das gleiche Basis-Arrangement haben.

Mit einem Klick auf das ,+“ kdnnen alle komprimierten Leistungen angezeigt
werden.

=) Konto - X
START Einsteflungen

= A ‘:_i % - ° - - % 1 s Sprache Deutsch

Ll Reserviarung () Gutschen 5
¥ Rechnung  Neu Amangement Stornieren Uberierten Summe 2 Wahrung Euro
# Drucken -

i Komprimierung

Automatsch

Main Funktionen Split Sorberung Anzicht

@ 7 % Gruppe : Musterkop! Maria

Ikc(hnun- Y Zie T Name T |code ¥ |vext T | Datum [n 7| preis 7|2ws. Vl % 7|
- M pf 1 7 Persan Ub 9 25122016 - 31122016 6 256800 000 P e aif g
02 Musterkopf | 2 Erwach ﬂbenkmngﬁﬁmm 25.122016 - 31.12.2016 120,00 720,00 000 &

102 Musterkopf | 1 Kind Obernachtung Frohstock 25122016 - 31122016 56,00 33600

momom o
g

6
6 30,00 - -
103 Musterkopf| 2 Ervach  Ubernschtung Frohstick 25122016-31,122016 6 13200 79200 1 Bese) e 2. -] (9) ks
101 Musterkopf | 2Kinder  Ubermachtung Frohstock 25122016-31.122016 6 12000 72000 000 | Datur 'i"' V|S«m "Oﬂe Y
+ - 1 exci. « Ortstaxe 25022016 12 300 36,00 0,00 = =—
104 Musterkopf 1| 2 Ervach Halbpension 25122016-31122016 6 24000 144000 000
6

1 excl. + Ortstaxe 2522016 300 18,00

Die erste Zeile zeigt dann alle Arrangements zusammen und darunter werden alle
Teile aufgelistet.

@ # % Gruppe : Musterkopf Maria

! ’ Rechoum ¥ | Zin Y | Name T | Code 7[ Text Y | Datum \Y : Preis T l Zws. 7| | % YI
102 Musterkopf | 7 Persor Obernachtung Frihstick i 25.122016 - 31.12.2016 6' 256800 € 000

"_ﬁ 1 excl + Ortstaxe 25122016 12 300 3600 € 000
104 Musterkopf || 2 Erwach Halbpension 25.122016 - 31.12.2016 6 24000 144000 € 000

1 excl, « Ortstaxe 25.12.2016 6 3,00 1800 € 000

Auch die Ortstaxe wird zusammengefasst.
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[ Leistungen zusammentassen

@ 7 % Gruppe: Musterkopf Maria [¥] Arrangements zusammenfassen

Rechiount ¥ Zie 7 Name 7 |Code V| Text Y Datum AT Preis YiZws TV %7
T - 102 M 71 2Ewach Ubemachtung Frohstick  25122016-31.122016 6 12000 72000 € 000 g T [¥] Basis-Arrangement
1 excl - Orstave 25122016 6 300 1800 € 000 | [Nihtattahnl oy e
102 1 16nd 0 Frahstick 25122016-31922016 6 5600 33600/ € 3000 g
’ ks = A Blemente /Seite: 20 = || 4] Personengruppe
103 #1 2 Ewach ( Fruhstick 25.122016-31122016 6 13200 79200 € 000 P
1 exdl. + Ortstaxe 25122016 6 300 1800 € 000 Daturm ¥ | Nr o
104 Musterkopt| 2 Envach Halbpension 25122016-31.122016 6 24000 144000 € 000
1 excl - Orstave 25122016 6 300 1800 € 000
01 M pf1 2 Kinder O Frohstack 25.122016-31.92206 6 12000 72000 € 000

Beschreibung
Datum und Zeit
Kelinar
Kassen-id
Warengruppe
Belegnummer

Die vier Bedingungen fur die Komprimierung sind:
Arrangements besitzen...

1. ... das gleiche ,Basis-Arrangement” (z.B.: Frihstlck) - in der Spalte , Text"
2. ... das gleiche ,Arrangement*

3. ... die gleiche ,Personengruppe” (z.B.: Erwachsene oder Kind)

4. ... den gleichen ,Preis“ - in der Spalte ,Preis“ und , Zws*

Wenn mehrere Bedingungen aktiviert werden, mussen alle ausgewahlten
Bedingungen erfullt werden.

+++ Empfehlenswert ist die Komprimierung selbst zu testen, in dem eine Info-
Rechnung erstellt wird +++

Bild: Beispielrechnung mit Komprimierung

Firma
Siemens AG
2 H. Frau Dr. Musterkopf Maria
Siemensstrafie
80004 Munchen
Deutschland
Rechnung: 17 20.01.2017 10:3033
Aufenthalt 25 122016 - 3112 2016
2 Personen Beschreibung Datum Menge Preis Gesamt R %
102 5 Personen Ubernachtung Fruhstick 25.12.16/31.12.16 6 1.776,00€ 0,00
exkl. Ortstaxe 25.12.16 6 300€ 1800€ 0,00
103 2 Erwachsene  Ubernachtung Frithstiick 25.12,16/31.12.16 6 132,00€ 792,00€ 0,00
exkl. Ortstaxe 25.12.16 6 300€ 18,00€ 0,00
104 2 Erwachsene  Halbpension 25.12.16/31.12.16 6 240,00€ 1440,00€ 0,00
exkl. Ortstaxe 25.12.16 6 300€ 18,00€ 0,00
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@ 7 % Gruppe: Masterkopl Maria
Rechoury T 2l 7 Nome 7| Codi V| Fext T | Datum
= 7 102 Musterkopf1 S Penson Ubemachtunn Feiinstick 25122016~ 11122016 & ME06 € 000 PR o
| - ] Nicht au
” 102 Muterkopf| 2Emach  Ubemoch New 2000 € 000 & = =3
11 0 Musterkopf | 1 Kind Obernachti 33600 € 3000 -
X, Bemente / - 3
” 101 Musterkopt| 2Kinder  Ubesmachtl 72000 € 000 mopih e | 28 »1169) ad
17 U or 1800 € 000 | ® | Datuer ¥ | Ne Y | Sum "U"r 4
" 100 Musterkopl | 2 Erwach, Ubermachtur 7200 € 000 < Otten ‘ . N
i ¥ o ooy €] o [ 20012007 7 ge we
17 0 Musterkop! | 2 Erwach' Halbpension 142000 € 000 o
” \ on 8o € 000
Aingiechen
Aungeich
Spia
WS Netto | Gutte | Markierte Summe: 000 Somme 406200 €
000 600 s100  s00 Aufenthalt: 25122016 - 31122016 Offen 4062.00 €
] ; . =
1000 9505 99055 10890 Aneablung: 0/300 L] Bezahit
1300 33575 258265 261840
i @ =R

Wenn die Arrangements mit dem Symbol ,+“ ausgeklappt werden, erscheinen auch
alle Arrangements auf der Rechnung!

Falls Rechnungen nochmals gedruckt werden sollen, kdnnen diese mit Rechtsklick
- ,Rechnung (Duplikat) nochmals drucken® erstellt werden. Es muss dann nur
mehr die Rechnungsvorlage im nachsten Fenster ausgewahlt werden.

V] Leistungen Jusemmentassen
] Arrangements zusammenfassen

Basis-Arrangement

[ Tent
[ preis
[] Bechraibung
[ Catum und Zeit
(7] Keliner

[T Kassen-id

] Warengruppe
[ Belegnummer

Leistungen kdnnen gleich wie Arrangements komprimiert werden. Dazu wird wieder
auf den Button ,Komprimierung® geklickt und ,Leistungen
zusammenfassen® aktiviert (Hacken setzen).

Es gibt dort zwei Bedingungen, die aktiviert werden kénnen:

1. Artikel haben den gleichen Text
2. Artikel haben den gleichen Preis
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CASABLANCAhotelsoftware
“a s
=) Kento
START Einstellungen
HE2 B @ = © D = 1= ¢4t )]
. Ll Reservierung (%) Gutschein
oy ® Rechnung Neu rt Stornieren Uberleiten Menge Summe =X
g 9 Automatisch
= Drucken ¥
Main Funktionen Split Sortierung

@ # % 20: Mustermann Thomas

‘ lﬂn(hnum Y Zio Y/ Name Y | Code Yi Text T ; Datum \l Y Preis ¥ I Zws. Yl ‘ % 7‘
- 20 Mustermann 2 Erwach Ubernachtung Frihstick 25122016 -31,122016 & 12000 72000 €
1 excl. « Oristaxe 2512206 6 300 1800 € 000
+ - 22 Bier 0.5 25122016 4 350 1400 € 000
2 Bier 05 [Test8emerkung] 27122016 1 350 350 € 000
= 2 Bler 08 22122016 1 400 400 € 000
* - 32 [CocaColals ] 26122016 2 350 700 € 000
13

Die Sortierung der Leistungen kann nach Wunsch angepasst werden. Dazu muss
die Leistung, die verschoben werden soll, mit Linksklick ausgewahlt werden. Im
Anschluss kann sie mit den Buttons ,Auf* und ,,Ab“ verschoben werden.

Mit dem Button ,Automatisch“ wird das Konto komplett sortiert.

Anderungen werden mit ,,Speichern” oder der Tastenkombination
,STRG+S" gesichert.
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